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Execucao Orcamentaria

1 - Da Dotacao Orcamentaria

Depois de aprovada e Publicada a Lei Orgamentaria Anual — LOA, o crédito orgamentario &
disponibilizado para Unidades Orgcamentarias para que aconteca a execucao. A conta Crédito
Disponivel 622110000 mostra os recursos orcamentarios que a Unidade tem disponivel para
utilizagao, tanto orgamentario quanto extra orgamentario. O saldo da conta 622110000 podera
ser consultado pelo comando >CONRAZAO. Na tela a seguir, digitar “622110000" no campo da
conta contabil. No campo “MES” digitar as 3 (trés) primeiras letras do més.

SIAFI20LT-CONTAEIL-DEMONSTRA [(DEMONSTRACAD CONTABIL)
18/86/2017 19:25

SIAFI201T-CONTAEIL-DEMONSTRA (DEMONSTRACAQ CONTABIL)
19/06/2017 19:25 USUARIOD: KAYNE

Teclando ENTER o sistema listara os saldos por conta corrente.




SIAFI201T-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD [COMSULTA RAZAD POR C. COWTABIL)
i) 19:25 KAYNE

¢ 158158 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DD ACRE
E : 28425 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DD ACRE

: JULHOD RBERTO
622118000 CREDITO DISPONIVEL

M20GKG1E00M

L20RLPOIGUN

20RLPDLDON
CZORCPOIGUN
L2BRLPOD1GUN
L2BRLPOIGUN

152284 LE380P2

As contas correntes sao formadas respectivamente pelas:
Esfera Orcamentaria (1 digito): tem por finalidade identificar se o orcamento € Fiscal (1), da
Seguridade Social (2) ou de Investimento (3).

PTRES ou Programa de Trabalho Resumido (6 digitos): corresponde a codificagao resumida
do Programa de Trabalho, de forma a facilitar e agilizar sua utilizacao, sobretudo quanto as
consultas no SIAFI. Essa codificagao é atribuida automaticamente pelo Sistema para cada
Programa de Trabalho. A transacdo > CONPTRES fornece a descrigao de cada PTRES.

Fonte e Detalhamento da Fonte (10 digitos): indica a origem dos recursos orcamentarios
transferidos para o 6rgao e destinados a manutencao das atividades programadas.

Natureza da Despesa (6 digitos): discriminacdo da Natureza da Despesa até o nivel de Elemento
da Despesa. O subelemento s6 sera discriminado no Empenho. A transacao > CONNATSOF
fornece a relagao das naturezas de despesas existentes.

UGR (6 digitos): unidade gestora responsavel pela realizacao de parte do programa de trabalho
para ela descentralizado.

Pl — Plano Interno (11 digitos): € o instrumento de planejamento, acompanhamento e controle
das acoes do Orgao, usado como forma de detalhamento do Projeto ou Atividade, sendo de uso
exclusivo de cada Orgao.

Apenas quando todos os numeros estiverem devidamente preenchidos € que sera possivel
realizar o empenho. Uma vez que falte a determinagao do Pl ou o detalhamento da natureza da
despesa o sistema nao permite empenhar.

1.1 - Do Detalhamento da Dotacao Orcamentaria

Para o registro de empenho, a UG devera ter saldo na conta 622110000 — Crédito Disponivel.
Para realizar a emissao de empenho € necessario fazer o detalhamento do orgamento através
do comando >DETAORC no SIAFI.




SIAFI2017-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
a4/07/2017 11:59 USUARIO: KRAYNE

SIAF12017-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
1 02 KAYHE
SPECIE 2017HD

Aqui detalhamos o orgamento disponivel no PTRES 108945, com as seguintes informacoes:

ESPECIE: quase sempre sera 1;

UG/GESTAO EMITENTE: colocar a UG do campus que emitird o empenho;
ESFERA: quase sempre sera 1;

PTRES: colocar o PTRES que deseja detalhar;

FONTE: colocar a fonte de acordo com a conta no Crédito Disponivel,
GRUPO DESP.: também € de acordo com a conta no Crédito Disponivel;
INSTRUMENTO LEGAL: sempre 1, que representa a Lei, no caso a LOA;
NUMERO: representa o nimero da LOA no exercicio; DATA: é a data da LOA:
IDOC: quase sempre sera 9999

OBSERVAGCAO: colocar texto padrao;




* Na primeira linha do detalhamento colocar a letra R na primeira coluna, que representa a
conta da qual sera retirado o orcamento e na segunda linha colocar a letra A que significa
onde sera aumentado o orcamento;

e Acoluna DET. FONTE e SUBITEM nao precisam ser preenchidas.

e A coluna ND deve ser preenchida na primeira linha como estiver no Crédito Disponivel e
na segunda linha com a natureza de despesa que se deseja empenhar, no caso apenas 0S
quatro ultimos digitos;

* Acoluna UGR deve ser preenchida conforme o cddigo do campus;

* Acolunado Pl naprimeiralinha deve-se deixar em branco, conforme esta no Crédito Disponivel
e na segunda linha preencher de acordo com o tipo de despesa;

E a coluna VALOR preencher com o valor a ser empenhado, sempre sem pontos ou virgulas

SIAFI1201T-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETACORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
T 17:34 ADARLEERTOD
ESPECIE 2017HD

201T-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC [(DETALHAMENTO “AMENTARIO)
148 I KAYNE
B4JullyT IE 1 201THD
158158 / 2ZB425 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO RCRE
1 108945 E: @112 JEEP 33
1 MU 13414 10Janl?

DETALHAMENTO DO ORCAMEMTO DO IFAC,

elelsfslels] t=lalale] 8. 000,00
elolalelola] 5 37 LE3BOPZRERPN 88.000, 00




2 - Criacao de um novo Empenho no SIAFI

1. AcessaroSistemadeAdministracdoFinanceiradoGovernoFederal-SIAFI(Pla-taformaWeb):
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

Para ter acesso ao Sistema o usuario devera preencher os seguintes campos:

Cadigo, digitar o numero do CPF do usuario
Senha, digitar a senha SIAFI

Digitar os caracteres apresentados na imagem
Clicar em ACESSAR

ao0ooTy

2. Acesso a transacgao de Inclusao de Nota de Empenho — INCNE
Ha duas maneiras para acessar a transacgao de inclusao de nota de empenho, sao elas:

2.1 - Conforme demonstrado na imagem abaixo, no lado esquerdo da tela o usua- rio acessara
MENU GERAL / ORCAMENTO / NOTA DE EMPENHO / INCLUIR NOTA DE EMPENHO

FRANKLYN

$SIHF| Cédigo da UG:
Comunica Configu 8550 Adicionar Favoritos

& Personalizar [ Expandir Tudo

ADMINISTRAGAO DO SISTEMA
£ COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
CONTAS APAGAR E A RECEBER
DADOS DE APOIO
DEMONSTRATIVOS

INTEGRACAO SISTEMAS EXTERNOS
O ORCAMENTARIO

B NOTADEEMPENHO

* GERENCIAR INDICACAQ DERESTOS APAGAR

Favorecido Valor. Ord. Desp.

PRE-EM|
O PROGRAMACAO FINANCEIRA
£ RELATORIOS
B IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

"
f— e 7
v

00166609277 67,68

‘SIAFI - Sistema Infegrado de Administragio Financeira do Governo Federal



https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

2.2 - A outra maneira de acessar a transacao para incluir empenho é digitar INCNE, conforme
destacado na imagem abaixo, no lado direito da tela.

Sistema: SIAFI2022 Exercicio: 2022 | Versdo 7.17.023-b130  Sair @)

|
{f'l'ssuunuNuclunnL

Uttima atuslizaggo: 0310 /2022 &s 17:14

[NCRE B

FRANKLYN
Caodigo da UG:158156

[7) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatério

Moeda
REAL - (R$)

Confirmar

Consultar Rascunhos Incluir com Pré-Empenho

3. Inclusao da nota de empenho — INCNE

Na tela apresentada o usuario apenas devera apertar o botao “Confirmar “

Apds a confirmagao, abrira outra tela e observe que os campos com *(na cor ver- melha) sao
campos obrigatorios e dizem respeito aos dados orgcamentarios.

* Esfera

*PTRES

* Fonte de Recurso

* Natureza da Despesa

UGR

Plano Interno

Preenchido os dados o usuario devera confirmar as informacdes.




UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda

158156 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE REAL - (R$)
Ano Tipo Numero
2022 NE

Célula Orgamentaria

* Esfera * PTRES * Fonte de Recurso * Natureza da Despesa UGR Plano Interno
171183 [8100000000 339014 152229| |LZ0RLP158M

Crédito Disponivel

Q
Confirmar
* Data de Emissdo * Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
10/04/2022 N
* Favorecido Nome do Favorecido

Q

Amparo Legal

Observe a tela que ira aparecer apos confirmar e preencha os campos obrigatorios (*) e os
facultativos:

* Data de Emissdo * Tipe Processo Taxa de Cambio Valor
10/04/2022 Estimativo V| |23842.002212/2022-39 1.000.00
* Favorecido Nome do Favorecido
158156 Q| INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE

Amparo Legal

* codigo Modalidade de Licitagdo Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

104 Q NAO SE APLICA - = = . z

* Descricdo

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA.

Iaral da Frtresa

* Data de Emissao

* Tipo (ordinario, estimativo ou global)

Processo (ndo € campo obrigatdrio, aconselha o seu preenchimento para melhor controle e
transparéncia na execugao orcamentaria e financeira)

* Valor

* Favorecido (digitar o CNPJ ou UG/Gestao)




Amparo Legal

* Cddigo (Clicar na lupa ira abrir as opcoes da modalidade de licitagao. Noexemplo feito de NE
de Bolsas foi utilizado o cédigo 104 [nao se aplical)

* Descrigao (digitar a finalidade do empenho)

Local da Entrega e Informacdo Complementar (sdo campos informativos e de preenchimento
facultativo)

Informar Passivo Anterior (aqui s6 sera marcado para empenhos de Reconhecimento de
Passivo, ou seja, para despesas sem prévio empenho, nos casos de Indenizacao ou Despesa
de Exercicio Anterior)

Ainda sobre Amparo Legal, observe que para descobrir o codigo que refere-se a modalidade de
licitacao basta clicar na lupa, como demonstrado abaixo:

v Seq: 002  Subelemento: 14  Descricdo do Item: 0,00 | O

Seq. Subelemento

002 14 - DIARIAS NO PAIS -
. 14 - DIARIAS NO PAIS
* Descrigdo do It

16 - DIARIAS NO EXTERIOR

17 - DIARIAS NAO COMPENSAVEIS
18 - DIARIAS DE CARATER SECRETO OU RESERVADO
19 - DIARIAS - CONTRATO TEMPORARIO APOSENTADOS RPPS 4

" 20 - DIARIAS - CONTRATO TEMPORARIO MILITARES DA RESERVA -
Operacdo .| Vvalor da Operacdo

Reforgo ATV T T T e —-+-== 0,00

A seguir, preencher a Lista de Itens. E nesse momento que é necessario informar o subitem da
natureza da despesa.

No exemplo apresentado o subitem é 14 (DIARIAS NO PAIS).

Preencher também:

* Descricao do Item (um breve histérico do produto/servigo/finalidade)
* Quantidade

e Valor

e Confirmar

Seq. Subelemento
002 14 - DIARIAS NO PAIS v

* Descricao do Item

P

Operacio Data Quantidade Valor Unitdrio valor da Operacio
Reforco 11/04/2022 1 ‘ 1 uuu.c-ood\ 1.000,00




Hora de gerar o numero do empenho, para isso o usuario devera clicar em registrar.

Informac&o Complementar Sistema de Origem
SIAFI-STN

Informar Passivo Anterior

Lista de Itens

Natureza da Despesa Total da Lista
339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.000.00
> | Seq: 001  Subelemento: 14  Descricdo do Item: EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SE 1.000.00

Registrar Alteracdes |~ Descartar Alteragbes

Logo apos ja aparecera o numero da nota de empenho:

&5 SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X 4 © = x

€ 5 C Y @& sisfitesourog ivate/pages/si jsfPusuario=76def1 45df1ad079098a  » @

g Resultado do Registrar

Documento Orgamentério Registrado: 2021NE000245
Documentos Contabeis

2021RO000372




3 - Consultar e Imprimir uma Nota de Empenho

* Menu Geral > Orgamento > Nota de Empenho > Consultar nota de empenho

5 SIAF

£ Personalizar O Expandir Tudo

B ADMINISTRACAQ DO SISTEMA
COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
CONTAS APAGAR E ARECEBER
DADOS DE APQIO
DEMONSTRATIVOS

INTEGRACAQ SISTEMAS EXTERNOS
ORCAMENTARIO

(=JR DOCUMENTO OB

»  CONSULTAR NOTADE EMPENHO

*  GEREWCIAR INDICATAO DE RESTOS APAGAR
*  INCLUIR NGTADE EMFENHO RAR DOCUMENTO OB
{+] PRE-EMPENHO

B PROGRAMACAO FINANCEIRA
B  RELATORIOS

RAR DOCUMENTO OB

B  IMPORTACAD E EXFORTACAO DE DADOS

&
©

No campo destacado na tela abaixo, digitar o numero da nota de empenho e digitar pesquisar:

&S SIAFI

Comunica Configurar Acesso i'r Adicionar Favoritos

Consultar Nota de Empenho - CONNE

Filtros
O Orgao Nome do Orgéo
® UG Emitente Nome da UG Emitente

158156/, | INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DO ACRE

* Operacao Selecionada

Consultar
* Ano Tipo Namero
2022 NE 111

Periodo de Emissdo

Célula Or¢amentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa

Assinatura

Ao clicar em pesquisar aparecera na tela o empenho que deseja consultar,conforme o numero
gue foi digitado anteriormente.




Storna: SINFIZICZ Exsrcicio: 22 | Versbo .17 0230130 Sale

FRANKLYN

& SIAFI

Comrica Corgurar scesso itcionas Faverios.

Consultar Nota de Empenho - CONNE: Detalhamento

Mosda
REAL - (RS)
Nimero
"
Célula Orcamentéria
PTRES reza da Despesa Plano Inteme
g 39 L4572P0934N
Data de Emissio Tipo Processo valor
03/03/2022 Global 23244,000903/2022-47 £.000.00
Favorecido Nome do Favorecido
2171328000105 ROUTE EDITORA £ TREINAMENTOS LTDA
Amparo Legal
Cédigo Modalidade de Licitago Artigo Paragrato nciso Ainea
DISPENSA DE 2 ]
Descricio

EMPENHO REFE
DESPACHO DECISORIO N° 2

RVIDOR DO IFAC NO CURSO SOBRE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE

ALIDADE ON-LINE. COM INICIO

O REGISTRO DE PREGOS NA NOVA LEI DE LICITAGAD NA MC

ocal da Entrega

DISGP/REITORIA

informacao Complementar Sistema de Origem

15815606000022022 - UASG Minuta: 158156 COMPRASNET-ME

Fig. 13

Observe na tela abaixo os botdes de comando na ultima linha (em destaque). Caso vocé queira
ALTERA ou IMPRIMIR, observe que é ai que voceé tera essas, basta clicar.

Data 04/03/2022 10:30:40

Copiar Historico

Documentos Conate s~ imprimi

SIAFI - Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal

Fig. 14

Exemplo da opcao IMPRIMIR:

@ NE_158156.2022NE000111.0007 X +

C:/Users/franklyn firmo/Downloads/NE_158156_2022NE000111_v002_21701328000105_20220407152104.pdf

Impri 2 folhas de papel

b156_2022NE000111_v002_21 $SIF|FI o —

P AN Destino & PSPROAD-ANEXOem
Datn o horadaconsuita: 7042022 1721
P
Ipressie Complta Paginas

Nota do Empenho

Mosda Copias
REAL- (R5)

cep

690005640

AC 68 21066855 Mais definicoes

Nomero
"

Fonts de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano interno.
si0000000 339030 152688 LisT2Pos94N

Data ds Emisaso Tipo rocosso Toxa de Camblo Valor
oz Global 23244.000903202247 00000 600000

sdigo Nome.
21701.3280001-05 ROUTE EDITORA E TREINAMENTOS LTDA
Endereco

(CHICO LANDI KiM 3.5 SIN : HARAS CR; ZONA RURAL

Municipio U T

‘SAQ MANUEL P

codigo Modslidad de Licitacso
" DISPENSA DE LICITACAO.

ormativa artigo nciso Ainea
LEI8686/ 1993 B u -

Descrigao
EVPENHO REFERENTE A DESPESA COM GAPACITAGAO DE SERVIDOR: DO IFAC NO CURSO SOBRE
DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E O REGISTRO DE PRECOS NA NOVA LEI DE LICITAGAO NA MODALIDADE ON-
LINE, COM INICIO EM 140372022 A 171032022, CONFORME DESPACHO DECISORIO N' 2512022/RET ORI
Local da Entraga

DISGPREITORIA

Informacso Complementr

15815606000022022 - UASG Minuts: 158156

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E O REGISTRO DE PRECOS NA NOVA LEI DE LICITAGAO NA MODALIDADE ON-

Descricao
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM CAPACITACAO DE SERVIDOR DO IFAC NO CURSO SOBRE




4 - Como Reforcar ou Anular Nota de Empenho

QO Menu Geral > Orcamento > Nota de Empenho > Consultar nota de empenho > Informa o
numero do empenho que sera reforcado ou anulado

Consultar Nota de Empenho - CONNE

Filtros
O 6rgio Nome do Orgdo
® UG Emitente Nome da UG Emitente

158156/ Q| INST.FED.DE EDUC.CIENC.E TEC.DO ACRE

* Operacao Selecionada

Consultar v
* Ano Tipo NUumero
2022 NE 167

Periodo de Emissao

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Des
N

Assinatura

Status da NE Pendéncia de Assinatura Assinada por
v N4

Favorecido

Favorecido diferente da UG Emitente

Favorecido Nome do Favorecido

o}

Tipo Sistema de Origem Modalidade de Licitacdo

Limpar

Ao clicar em pesquisar aparecera na tela o empenho que deseja anular/reforcar, conforme o
numero que foi digitado anteriormente.

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 171183 8100000000 339014 152296 L20RLPO158N
Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
10/04/2022 Estimativo 23842.002212/2022-39 1.000,00
Favorecido Nome do Favorecido
158156 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DO ACRE
Amparo Legal
* Codigo Modalidade de Licitacio Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
104 NAO SE APLICA - - - - -
Descricio

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA,

Local da Entrega

Informag&o Complementar Sistema de Origem

SIAFI-STN

Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista: 1.000,00

333014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

> Subelemento 14 - DIARIAS NO PAIS

[terar | copor | “Histsico| “Documento Contivis | mprmir | Bavar sados | etomar




* Descrigdo
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA.

Na tela abaixo temos que marcar a opcao desejada: REFORCAR ou ANULAR.

Local da Entrega
Informag3o Complementar Sistema de Origem
SUAFLSTN
Informar Passivo Anterior
.
Lista de Itens
Natureza da Despesa Total da Lista
339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.000.00
v Seq: 001 14 Descrig © EMPENHO A DIARIAS MO PAJS-SE 1.000,00
seq Subelemento Operacla
001 DIARIAS NO PAIS ]
* Descrigio do ltem Refora
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA, | Anulagso |
P
Operagin Data Quantidade walor unitério valor da Operagio
Inclusho 11/04/2022 1,00000 1.000,0000 1.000,00
|_Contemar | _Descarar |

Reqistrar Atteragges ] Descartar Alteracies

Informacéo Complementar

Informar Passiva Anterior
L

Sistema de Origem
SIARLSTN

Logo, preencher a quantidade e o valor unitario que sera reforcado/anulado e CONFIRMAR.

Lista de Itens.

Natureza da Despesa Total daista

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.300.00
~ Seq: 001 Subelemento: 14 Descrigio do tem: EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SE 130000 5
Seq. Subelemento
00 DIARIAS NO PAIS
* Descrigso do ltem
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR. PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURL, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA,
Operagio Data Quantidade Valor Unitdrio Valor da Operagio
Incluséo 1170412022 1.00000 1.000.0000 1.000,00
Reforgo 1170472022 100000 3000000 300.00

smnmaimnu

* Data de Emissio
[10rparz022

* Motivo/Dbservagdo

Reforgo do Empenho cfe Despacho Decisdrio n° 262/2023]

I T

Para finalizar a alteracdo é necessario REGISTRAR ALTERACOES, descrever o motivo da
alteracao e CONFIRMAR.




Resultado do Registrar

Documento Org ario Registrado: 20.
Documentos Contabeis

2021RO000059

Se voceé retornar a Nota de Empenho ja podera ver o novo valor empenhado.




5 - Registro de Empenho no Compras Net - Contratos

O passo a passo para registrar empenho no comprasnet contratos é:

1° Clicar em gestao orcamentaria>minuta de empenho>adicionar minuta de empenho

Compras.govbr

contratos

FRANKLYN OLIVEIRA FI...

Minutas De Empenho

=+ Adicionar Minuta de Empenho

L 2UdCA0 - vioddlidade -

Unidade Gestora UG Emitente UASG Compra Modalidade
estdo orcamentaria

158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05 - Pregao
Minuta empenho

158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05- Pregao
158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05 - Pregao
158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05- Pregao
158156 - |F DO ACRE 158156 - IF DO ACRE RE 05 - Preg

158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE ACRE 05 - Pregao
15815R - IF NN ACRF 15R15A - IF NI0Y ACRF GA1SA - IF NN ACRF N5 - ProocZn

2° Selecionar o tipo: contratos/compras/suprimentos de fundos:

@ Compras.govbr dInformarErro T Mudar UG/UASG @ Meus Dados
contratos

FRANKLYN OLIVEIRA Fl...

Us/UkSG: 258158 Buscar Compras adicionar uscar compr

«Vo

Tipo: OContrato ®Compra @ Suprimento

Contrato




3° Se for compra: preencher a unidade de compra, selecionar a modalidade de licitacao e
preencher o numero da licitagao. Se for contrato, preencher o numero e clicar em proxima etapa.

Tipo: OContrato ® Compra @ Suprimento

Contrato

158156 | 00019/2018 | 13.993.675/0001-20 - E. J. RODRIGUES EMPREENDIMEMTOS - EIREL -
Unidade Compra
UASG Beneficiaria @

158156 - IF DO ACRE % Limpar -«
Modalidade Ln:nta-;ao

Selecione... —
Numero / Ano
Suprido

Selecione o suprido -

1 |

4° Selecionar o fornecedor, conferir situacao se esta OK no SICAF e certiddoes no processo.

@ Compras.govbr ¥ InformarErro = Mudar UG/UASG @ Meus Dados @ Sair
contratos

FRANKLYN OLIVEIRA FL...

pme— Minuta empenho

o o o

Fornecedores da Compra

10 w resultados por pagina Pesquisar

E

Acbes 1f cnPJ- CPF- Nimero Fornecedor Situacio SICAF

0001-20 E. J RODRIGUES EMPREENDIMENTOS - EIREL v

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterio Préximo

Figura 4: Fornecedores da Compra




5° Em agdes, selecionar os itens da compra/contrato e clicar em proxima etapa

Fluxo de Empenho

Atengdo: Nao serdo exibidos itens sem saldo, ou com data de vigéncia expirada.

Itens da Compra / Contrato

O Agges | 17

o o o

10 ~ resultados por pagina

N. ltem

00013

00014

00015

00016

00017

Tipo

Servico
Ser
Ser

Se

VGO

Se

Vigo

VGO

SIVICO

Codigo
25194
25194
25194
25194

25194

Descrigdo

SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @
SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA €
SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @
SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @

SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @

Qtd./Saldo

4535000

3866.00000

00

li]

165.00000

87.00000

2609.0000

Pesquisar

Valor Unit.

4.3000

15100

0.5700

0.1700

1.5500

Valor Total.

2342124000
88608.7200
1967.1600
177.4800

AB527.4000

6° No fluxo de empenho (crédito disponivel), selecionar a célula orcamentaria referente ou inserir
uma nova (caso nao esteja cadastrada). Além disso, verificar se o valor esta atualizado. Se nao
estiver, clicar em atualizar em ac¢des e depois no botao proxima etapa.

Fluxo de Empenho

Dadas Empenho

Crédito disponivel Subelementa

Saldos Contdbeis

Selecione

7° Em subelemento, digitar o numero mais adequado ao servigo/compra

UGEmitente, 55155 17D N

10 w resultados por pagina

Esfera

PTRS

171183

171183

171183

171183

171183

Fonte

8101

810000

810000

0000000

0000

00000

8350000000

310000

0000

Natureza da Despesa

339039

449052

339033

335030

335030

UGR

152295

152293

152300

152254

152292

Plano Interno

L20RLPO108N

L20RLPO108N

LZ0RLPO157N

LZORLPO11TN

L20RLPO150M

Inserir Célula Orcamentaria 4+

Pesquisar

1== Agaes

25.004,0

23.173.0

9.503.86

9.280,00

6.830,00

3

3

nooaog

*Cabe salientar que nao é recomendado o uso de Subitens que iniciem com a denomicagao “Outras”




e o6 o o o g g o

Subelemento Dados Empenho Passivo Anterior Finalizar

Saldo do Crédito Orgamentario

Crédito orcamentdrio: R$ 29.004,03
¢ R$ 0,00

RS 29.004,03

10 ~ resultados por pagina Pesquisar
Qtd. de Valor Valor Total Natureza da
Tipo Codigo Nimero Descrigdo Item Unit. do Item Despesa Subelemento Qtd
@ Servico 25194 00013 SERVICOESPECIALIZADD  4539.00000  4.3000 19517.7 339039 | 78 UMPEZAE CONS.. ™ | —
DELIMPEZA @

@ Servico 25194 00014 SERVICO ESPECIALIZADO  3886.00000 19100 7384.06 339039
DE LIMPEZA €9

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Préxima

78 - LIMPEZAE CONS.. M | 0,00000

8° Ainda em subelemento, digitar o valor total e/ou quantidade, o sistema calcula automaticamente
ao preencher um dos dois. Depois, clicar em proxima etapa.

Subelemento

Fluxo de Empenho
Contrate/Compra Fomecedon ften Credito disponivel Subelemento Dados Empenho 'assivo Anterior Finalizar

RS 29.004,03
R$ 621,00

RS 28.383,03

Subelemento

10w resultados por pagina Pesquisar
Tipo Codigo Namero  Descrigio Qtd. de Item Valor Unit. Valor Total do Item Natureza da Despesa Subelemento Qtd Valor Total
Servico 25194 00013 SERVICO ESPE

Ao ety o 03- COMISSOESECO...  ~ 100 B 43000

15100 7384.06 339039

a ros

9° Em dados do empenho, preencher todos os dados com asteristicos, eles sao obrigatorios para
prosseguir. Depois, clicar em proxima etapa.

OBS: como a Universidade, utiliza nimeros sequenciais de empenho, nao € necessario preencher
o numero do empenho. O ID CIPI é preenchido nos casos de natureza da despesa 449051
(Obras). Na UFSB, esse numero € informado pelo Setor de Obras.




Fluxo de Empenho

Nimero Empenho

Data Emissdo *

dd/mm/aaaa

Credor *

13.993.675/0001-20- E. J. RODRIGUES EMPREENDIMENTOS - EIREL

Amparo Legal *

Selecione...

Local de Entrega *

Descrigdo [ Observagdo *

1D CIPI

Tipo Empenho *

Selecione

Niimero Processo *

Taxa de Cambio *

0,0000

10° Conferir o valor total da minuta. Em caso de passivo anterior, selecionar e informar a conta

contabil do passivo. Clicar em proxima etapa.

Fluxo de Empenho

[ Passivo Anterior

Valor Total da Minuta:

£21.0000

Conta Contabil

Numero Conta Corrente

Valor

11° Em finalizar, conferir se os dados estao corretos. Por fim, clicar em emitir empenho siafi e

depois em finalizar.




Resumo da Minuta de Empenho

Unidade Gestora 158720 - UFS3
UG Emitente 138720- UFS5
Credor 07.738.828/00!

UASG Compra 138720- UFSE

Atualizado em

Data emissao

Processo

Taxa cambio 0.0000

Informacao complementar

0192018 -

Local entrega FAC

Descricao M DE EMPENHO
Etapa 8

Numero cipi

Contrato 21,492

Crédito Orcamentdrio
Resumo da Compra / Contrato
Item da Compra / Contrato

Item da Compra / Contrato
Emitir Empenho SIAFI @ Finalizar

Figura 11: Finalizar

Finalmente, em Minutas de Empenho, aparecera se o empenho foi emitido, bem como o
numero da NE.

FRANKLYN OLIVEIRAFI.. .|

P Minutas De EMpenho edindo 1 o2s de sea egstros frados de 1164330 egistros

+ Adicionar Minuta de Empenho Visibilidade da co Copiar | Excel | CSV | PDF | Imprimir
T dade ~
Unidade Gestora UG Emitente UASG Compra Modalidade Tipo de Minuta Numero/Ano Mensagem SIAF| Situagdo
158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05 - Pregao Contrato EMPENHO EMITIDO

O Minuta
158156 -IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05-Pregao Compra EMPENHO EMITIDO
158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05- Pregio Compra EMPENHO EMITIDO
158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05-Pregdo Compra EMPENHO EMITIDO

Figura 12: Minutas de Empenho.
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Tabelas de Unidades Orcamentarias

UGR Local
155638 DSGTI
152686 DSAES
152688 DISGP
152292 REITORIA
152293 CAMPUS RIO BRANCO
152294 CAMPUS CRUZEIRO DO SUL
152295 CAMPUS SENA MADUREIRA
152296 CAMPUS XAPURI
152300 POLO PORTO ACRE
154929 CAMPUS AVANGADO BAIXADA DO SOL
154620 CAMPUS TARAUACA
152297 GABINETE DA REITORIA
152298 PROAD.
152299 PRODIN
152300 PROEN
152301 PROEX
152687 PROINP
158156 IFAC

Principais Contas Orcamentarias

Acesso através do comando >Conrazao no SIAFI tela preta

CONTA ESPECIFICAGAO NUMERO COMANDO
CONTA CREDITO DISPONIVEL VALOR QUE CONSTA POR PTRES 62211 0000 CONRAZAO
CONTA SALDOS DE
EMPENHOS DE EXERCICIO VER O SALDO DE EXERCICIO ANTERIOR 63110 0000 CONRAZAO
ANTERIOR

CONTA SALDO DE EMPENHO 0
EXERCICIO ATUAL SALDO DE EMPENHO EXERCICIO ATUAL 62292 0101 CONRAZAO
LIMITE ORGAMENTARIO VER LIMITE ATUAL 8232 00100 CONRAZAO




Principais Comando do SIAFI

COMANDOS DESCRICAO EXEMPLO
>CONRAZAO VER AS CONTAS EXERCIO (ATUAL-ANTERIOR-DISPONIVEL)
scoNRAzAO | VEROVALORINSCRITOSEM | GEniong onany
- VER AS LIQUIDAGOES MENSAIS (ENTER)
>CONRAZAO LIMITE ORCAMENTARIO A UTILIZAR : (C::(;;\I\IQSZTSOZDOSJS.OSS EMPEHOS DETALHADOS
>CONNC VER TED
>CONND VER DETALHAMENTO DIA/MES/ANO EX:(29MAR22)
>CONNE VER NOTA DE EMPENHO
>ATUPI CADASTRAR PI
>ATUCREDOR CADASTRAR CREDOR
CONNE VER EMPENHO (WEB)
INCNE NOVO EMPENHO (WEB)




Referéncias

Brasil. Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e
contréle dos orgamentos e balancos daUnido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Diario Oficial da
Unido. 4 mai 1964.

Comprasnet Contratos. Disponivel em: <https://contratos.comprasnet.gov.br/login>

Portal de Compras do Governo Federal. Disponivel em: <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/
noticias/esta-no-ar-o- comprasnet-contratos>



https://contratos.comprasnet.gov.br/login
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias/esta-no-ar-o-comprasnet-contratos
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