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Execucao Orgamentaria

1 - Da Dotagao Orgcamentaria

Depois de aprovada e Publicada a Lei Orgamentaria Anual — LOA, o
crédito orgcamentario € disponibilizado para Unidades Orgamentarias para que
aconteca a execugdo. A conta Crédito Disponivel 622110000 mostra os
recursos orgamentarios que a Unidade tem disponivel para utilizagdo, tanto
orcamentario quanto extra orcamentario. O saldo da conta 622110000 podera
ser consultado pelo comando >CONRAZAO. Na tela a seguir, digitar
“622110000” no campo da conta contabil. No campo “MES” digitar as 3 (trés)
primeiras letras do més.

SIAFI20LT-CONTABIL-DEMONSTRA [(DEHONSTRACAO CONTABIL)
18/06/2017 19:25 ¢ KAYNE

SIAF120LT-CONTABIL-DEMONSTRA (DEMONSTRACAO CONTABIL)
1870672017 19:25 USUARIO: KAYME

22/020

Teclando ENTER o sistema listara os saldos por conta corrente.



SIAFIZO1T-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (COMSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
88/087/1T 19:25 KAYNE
: iR 2
158156 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DD RACRE
25425 INST.FED.DE EDUC. ,CIENC.E TEC.DD ACRE
JULHOD RBERTO
G2Zlle006 CREDITD DISPOMIVEL

0108000000 339100 50. 00
2 0112000000 339036 M2DGKG1900N
3 89112000000 335000

0112000000 339030 2293 L 20RLPOLGUN

LZRRLPOLIDDN

FOIGOR
L2ZERLPO1GUN
L2DRLPO1GUN

338014 LE3IBOP2ZOEPN 5.015, 00
_ COMTINUA ...
=AJUDRA PFZ=RAZAO0 PF3=SAI1 F7=VOLTA FEsAVANCA PFlE=EMAIL PF12Z=RETORNA

As contas correntes sdo formadas respectivamente pelas:
Esfera Orgcamentaria (1 digito): tem por finalidade identificar se o orcamento é
Fiscal (1), da Seguridade Social (2) ou de Investimento (3).

PTRES ou Programa de Trabalho Resumido (6 digitos): corresponde a
codificagao resumida do Programa de Trabalho, de forma a facilitar e agilizar sua
utilizacado, sobretudo quanto as consultas no SIAFI. Essa codificacdo € atribuida
automaticamente pelo Sistema para cada Programa de Trabalho. A transagao >
CONPTRES fornece a descricao de cada PTRES.

Fonte e Detalhamento da Fonte (10 digitos): indica a origem dos recursos
orcamentarios transferidos para o 6rgdao e destinados a manutencdo das
atividades programadas.

Natureza da Despesa (6 digitos): discriminagdo da Natureza da Despesa até o
nivel de Elemento da Despesa. O subelemento sé sera discriminado no
Empenho. A transagdo > CONNATSOF fornece a relagdo das naturezas de
despesas existentes.

UGR (6 digitos): unidade gestora responsavel pela realizagdo de parte do
programa de trabalho para ela descentralizado.

Pl - Plano Interno (11 digitos): € o instrumento de planejamento,
acompanhamento e controle das acdes do Orgdo, usado como forma de
detalhamento do Projeto ou Atividade, sendo de uso exclusivo de cada Org&o.

Apenas quando todos os numeros estiverem devidamente preenchidos é
que sera possivel realizar o empenho. Uma vez que falte a determinagao do PI
ou o detalhamento da natureza da despesa o sistema ndo permite empenhar.



1.2 - Do Detalhamento da Dotagao Orgcamentaria

Para o registro de empenho, a UG devera ter saldo na conta 622110000 —
Crédito Disponivel. Para realizar a emissdo de empenho é necessario fazer o
detalhamento do orcamento através do comando >DETAORC no SIAFI.

SIAFI201T-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
B4/07/2017 11:58 USLIAR I KAYHE

SIAFIZ20LT-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
rl 1T 12:82 USUARIO KRYNE
| o 201THD

Aqui detalhamos o orcamento disponivel no PTRES 108945, com as
seguintes informagdes:

ESPECIE: quase sempre sera 1;

UG/GESTAO EMITENTE: colocar a UG do campus que emitird o
empenho;

ESFERA: quase sempre sera 1;

PTRES: colocar o PTRES que deseja detalhar;

FONTE: colocar a fonte de acordo com a conta no Crédito Disponivel;

GRUPO DESP.: também é de acordo com a conta no Crédito Disponivel;

INSTRUMENTO LEGAL: sempre 1, que representa a Lei, no caso a LOA,;
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LOA;

NUMERO: representa o nimero da LOA no exercicio; DATA: é a data da
IDOC: quase sempre sera 9999
OBSERVACAO: colocar texto padrao;

Na primeira linha do detalhamento colocar a letra R na primeira coluna,
que representa a conta da qual sera retirado o orgamento e na segunda
linha colocar a letra A que significa onde sera aumentado o orgamento;

A coluna DET. FONTE e SUBITEM néo precisam ser preenchidas.

A coluna ND deve ser preenchida na primeira linha como estiver no
Crédito Disponivel e na segunda linha com a natureza de despesa que se
deseja empenhar, no caso apenas os quatro ultimos digitos;

A coluna UGR deve ser preenchida conforme o cédigo do campus;

A coluna do PI na primeira linha deve-se deixar em branco, conforme esta
no Crédito Disponivel e na segunda linha preencher de acordo com o tipo
de despesa;

E a coluna VALOR preencher com o valor a ser empenhado, sempre

sem pontos ou virgulas

S1AF12017-DOCUMENTO-ENTRADADOS -DETAORE (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
3 ADALEBERTOD

2817ND




(DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
KAYHE
D4JullT ClE 1 0 201THD
158158 26425 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DD RCRE
108845 E: 8112 0 DESF 33
13414 1BJanl? DO 9899

CICIO DE 2017.

gooeea g 88.000, 00

alufalaloln] 2 1 LEIBOPZOERN 88.000,00




2 - Criagao de um novo Empenho no SIAFI

1. Acessar o Sistema de Administracdo Financeira do Governo Federal —
SIAFI (Pla- taforma Web):

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

Para ter acesso ao Sistema o usuario devera preencher os seguintes
campos:

a) Cadigo, digitar o numero do CPF do usuario
b) Senha, digitar a senha SIAFI

c) Digitar os caracteres apresentados na imagem
d) Clicar em ACESSAR

2- Acesso a transacéao de Inclusdo de Nota de Empenho — INCNE

H4& duas maneiras para acessar a transagdo de inclusdo de nota de
empenho, séo elas:

2.1 - Conforme demonstrado na imagem abaixo, no lado esquerdo da tela
0 usua- rio acessara MENU GERAL / ORCAMENTO / NOTA DE
EMPENHO / INCLUIR NOTA DE EMPENHO



FRANKLYN

&5 SIAFI

Gomunica Configurar Acessa Adicionar Favoritos

& Personalizar O Expandir Tudo i

) P: Pesquisar

ADMINISTRACAQ DO SISTEMA

COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI E
CONTAS APAGAR E ARECEBER
DADOS DE APOIO
DEMONSTRATIVOS
INTEGRACAQ SISTEMAS EXTERNOS
ORCAMENTARIO

[®  NOTADE EMPENHO

(v I+ I+ A+ A+ O+ I + |

¥ CONSULTAR NOTA DE EMPENHD

*  GERENCIAR INDICACAC DE RESTOS APAGAR

I »  INCLUIR NOTADE EMFENHO I Favorecido Vvalor ©rd. Desp.

B PREEMPENHO
O PROGRAMACAO FINANCEIRA
O  RELATORIOS
O IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADCS

68675704281 67.68

00166603277 5788

na 1 de 1 (mostrar| 10 | resultados

SIAFI - Sistema Integrado de Administrago Financeira do Governo Federal

2.2 - A outra maneira de acessar a transagao para incluir empenho é
digitar INCNE, conforme destacado na imagem abaixo, no lado direito da
tela.

Sistema: SIAFI2022 Exercicio: 2022 | Versio 7.17.023b130  Sair @
FRANKLYN

Codigo da UG:158156

Q_, Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatério
Moeda
REAL - (R$)

[[Gonfimar |

Consultar Rascunhos Incluir com Pré-Empenho

3 - Inclusédo da nota de empenho — INCNE

Na tela apresentada o usuario apenas devera apertar o botao “Confirmar “:
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A~

FRANKLYN
SIHFI Codigo da UG:158156
T
Comunica

Configurar Acessa Adicionar Faveritos

Incluir Nota de Empenho - INCNE
* UG Emitente Nome da UG Emitente
158156/ Q| INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DO ACRE

Ano Tipo Numero
2022 NE

Confirmar

Ap0Gs a confirmagao, abrira outra tela e observe que os campos com *(na
cor ver- melha) sdo campos obrigatorios e dizem respeito aos dados

orcamentarios.

* Esfera

[ ]
*PTRES

[ ]

* Fonte de Recurso

* Natureza da Despesa

UGR

Plano Interno

Preenchido os dados o usuario devera confirmar as informacgdes.
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UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda

158156 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE REAL - (R$)
Ano Tipo Namero
2022 MNE

Célula Orcamentaria

* Esfera * PTRES * Fonte de Recurso * Natureza da Despesa UGR Plano Interno
171183 (8100000000 338014 152229| |L20RLP158N

Crédito Disponivel

Q
Confirmar
* Data de Emissdo *Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
10/04/2022 bt
* Favorecido Nome do Favorecido

Q

Amparo Legal

Observe a tela que ira aparecer apds confirmar e preencha os campos

obrigatérios (*) e os facultativos:

Data de Emissdo * Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
10/04/2022 Estimativo V| |23842.002212/2022-39

Favorecido Nome do Favorecido
['58‘56 Q| INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE

Amparo Legal

* Codigo Modalidade de Licitacdo Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso
104|Q NAO SE APLICA B N ) .
* Descricdo

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA.

1 aral da Fntreoa

* Data de Emisséao

* Tipo (ordinario, estimativo ou global)

1.000,00

Alinea

Processo (ndo é campo obrigatorio, aconselha o seu preenchimento para

melhorcontrole e transparéncia na execugao orgamentaria e financeira)

* Valor

* Favorecido (digitar o CNPJ ou UG/Gestao)

Amparo Legal

* Cddigo (Clicar na lupa ira abrir as opgdes da modalidade de licitagéo.

Noexemplo feito de NE de Bolsas foi utilizado o c6digo 104 [ndo se aplica))

[ ]

* Descri¢ao (digitar a finalidade do empenho)

Local da Entrega e Informagdo Complementar (sdo campos informativos

e de preenchimento facultativo)
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Informar Passivo Anterior (aqui s6 sera marcado para empenhos de
Reconheci- mento de Passivo, ou seja, para despesas sem prévio

empenho, nos casos de Indenizagédo ou Despesa de Exercicio Anterior)

Ainda sobre Amparo Legal, observe que para descobrir o cédigo que
refere-se a modalidade de licitacdo basta clicar na lupa, como

demonstrado abaixo:

v Seq: 002  Subelemento: 14  Descric3o do Item: 0,00 | O
Seq Subelemento
002 14 - DIARIAS NO PAIS WA

x 14 - DIARIAS NO PAIS
* Descricdo do Itd

16 - DIARIAS NO EXTERIOR

17 - DIARIAS NAO COMPENSAVEIS

18 - DIARIAS DE CARATER SECRETO OU RESERVADO

19 - DIARIAS - CONTRATO TEMPORARIO APOSENTADOS RPPS
20- RIAS - CONTRATO TEMPORARIO MILITARES DA RESERVA

Operacio s - . Valor da Operagdo
Refov‘go - - TYaTZZE T T T T T o 0,00

Confirmar | | Descartar

A seguir, preencher a Lista de ltens. E nesse momento que é necessario

informar o subitem da natureza da despesa.

No exemplo apresentado o subitem é 14 (DIARIAS NO PAIS).

Preencher também:

e Descrigcao do ltem (um breve historico do
produto/servigo/finalidade)

e Quantidade

e Valor

e Confirmar

seq. Subelemento
002 14 - DIARIAS NO PAIS v

* Descricdo do Item

4

Operagdo Data Quantidade Valor Unitario Valor da Operacdo
Rreforco 11/04/2022 1 \ 1.000 oood\ 1.000,00

”““’“”

Hora de gerar o numero do empenho, para isso o usuario devera clicar

em registrar.
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Iinformacao Complementar

Sistema de Origem

- SIAFISTN

Informar Passivo Anterior

[ ]

Lista de Itens

Natureza da Despesa Total da Lista

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.000,00
> [ Seq: 001 Subelemento: 14  Descricdo do ltem: EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAiS-SE 1.000,00

Registrar Alteragdes

Descartar Alteragbes

e z

Logo apds ja aparecera o numero da nota de empenho:

S SIAFL - Sistema Integrado de A X

iy

€ > C 0 @i g

prit i jsfPusuario=76def1 - 45d1ad079098a

ario Registrado: 202
Documentos Contabeis
2021RO000372
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3 - Consultar e Imprimir uma Nota de Empenho

e Menu Geral > Orgamento > Nota de Empenho > Consultar nota de

empenho
i“lll,. ¥ =81 28 1§
& Personalizar B3 Expandir Tudo

B ADMINISTRACAO DO SISTEMA
B COMUNICACAC DE USUARIOS SIAFI
0 CONTASAPAGAR EARECEBER

[ DADOS BE APOIO

B DEMONSTRATIVOS

O INTEGRACAQ SISTEMAS EXTERNOS
B  ORCAMENTARIO

] OTA DE EMPENHO
El CONSULTAR NOTA DE EMPENHO

Ed GERENCIAR INDICACAQ DE RESTOS APAGAR

Assunto e ario Remetente

* INCLUIR NOTA DE EMFENHC {RAR DOCUMENTO OB
(4] PRE-EMPENHC
[ +] PROGRAMACAQ FINANCEIRA

{RAR DOCUMENTO OB
B RELATORIOS |

B  IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

&
o

No campo destacado na tela abaixo, digitar o numero da nota de
empenho e digitar pesquisar:

& SIAF

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos
Consultar Nota de Empenho - CONNE

Filtros

O organ Nome do Orgéo

UG Emitente Nome da UG Emitente
152156/ Q| INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE

* Operacao Selecionada

Consultar
* Ano Tipo Numero
2022 NE i}

Periodo de Emissdo

Célula Orcamentéria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa

Assinatura
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Ao clicar em pesquisar aparecera na tela o empenho que deseja
consultar,conforme o nimero que foi digitado anteriormente.

FRANKLYN
& SIAFI T
|

‘Selema: SIAFI2022 Exercicio: 2022 | Vers30 7.17.0235130 Sait ©

Comurica Configuar Acesso Adciona Favarios

J
[ Nota de ho - CONNE: @ auds
= Campo de Preenchimento Obrigatério
UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
158156 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE REAL - (R$)
Ano Tipo. Nimero
2022 NE m
’ Célula Orgamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 171181 8100000000 339039 152688 L4572P9994N
Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
03/03/2022 Global 23244.000903/2022-47 0,0000 6.000,00
Favorecido Nome do Favorecido
2170132800105 ROUTE EDITORA £ TREINAMENTOS LTDA
Amparo Legal
* Codigo Modalidade de Licitagdo Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
" DISPENSA DE LICITACAO LE18.666 /1993 2 - -

Descrigio

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM CAPACITAGAO DE SERVIDOR DO IFAC NO CURSO SOBRE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE £ O REGISTRO DE PRECOS NANOVA LEI DE LICITAGAO NA MODALIDADE ON-LINE, COM INICIO EM 14/03/2022 A 17/03/2022, CONFORME
DESPACHO DECISORIO N° 251/2022/REITORIA.

Local da Entrega
DISGP/REITORIA

Informagéo Complementar Sistema de Origem

15815606000022022 - UASG Minuta: 158156 COMPRASNET-ME

Fig. 13

Observe na tela abaixo os botdes de comando na ultima linha (em

destaque). Caso vocé queira ALTERA ou IMPRIMIR, observe que é ai que vocé

tera essas, basta clicar.

Data 04/03/2022 10:30:40

SIAFI - Sistema Integrado de Adminisiracdo Financeira do Governo Federal

Fig. 14
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Exemplo da opgéo IMPRIMIR:

@ NE_158156_2022NE000111_v00

x

1

C:/Users/franklyn.firmo/Downloads/NE_158156_2022NE000111_v002_21701328000105_20220407152104.pdf

B156_2022NE000111_v002_21

O SIAFl EEEr— *
s e il i
o T
s

Nota de Empenho

Codigo Nomo.
1658156 INST FED DE EDUC. CIENC E TEC.DO ACRE

Tolefone
RIOBRANCO AC 6821066855

J] Endereco
10.918674/0001-23 RUACEL JOSE GALDINO, 495 - BOSQUE
o

Ano Tipo Numero
a2 NE m

Estera PTRES Fonto de Recurso  Natureza da Despesa UGR Plano Intorno
1 171181 8100000000 339039 152888 Les72P9004N

Cambio  Valor

Data do Emissdo Tipo. Processo Taxa do
23244.000003:202247 0,0000 600000

04032022 Giobal

Codigo Nome
21.701.3280001.05  ROUTE EDITORA £ TREINAMENTOS LTDA

Endersco
‘CHICO LANDI KM 3,5 SN - HARAS CR: ZONA RURAL
Municipio UF Tolefono
SAD MANUEL sp

Codigo Modalidade do Licitacdo

" DISPENSA DE LICITACAO
Artigo

LEI86561 1993 2

Descricio

ENTE A
DISPENSA. INEXIGIBILIDADE £ EIDE A .
LINE, COM INICIO EM 14/0372022 A 17/0372022, CONFORME DESPACHO DECISORIO N* 251/2022/REITORIA.
Local da Entroga
DISGPREITORIA

Informac3o Complementar
15815606000022022 - UASG Minuta: 158155
‘Sistoma de Origom
COMPRASNET-ME

Descricao

Imprimir 2 folhas de papel
Destino & PS-PROAD-ANEXOem ¥
Péginas

Copias

Mais definicdes

m i

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM CAPACITACAO DE SERVIDOR DO IFAC NO CURSO SOBRE

DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E O REGISTRO DE PREGOS NA NOVA LEI DE LICITAGAO NA MODALIDADE ON-




4 - Como Reforcar ou Anular Nota de Empenho

o Menu Geral > Orgcamento > Nota de Empenho > Consultar nota de empenho > Informa o
numero do empenho que sera reforgado ou anulado

Consultar Nota de Empenho - CONNE

Filtros
O Gredo Nome do Orgdo
® yg Emitente Nome da UG Emitente

158156/@Q | INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DO ACRE

* Operagdo Selecionada

|Consultar v
* Ano Tipo Namero
2022 NE 167

Periodo de Emissao

Célula Orgamentéria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da De:

T ~ |

Assinatura

Status da NE Pendéncia de Assinatura Assinada por
v | v

Favorecido

Favorecido diferente da UG Emitente

Favorecido Nome do Favarecido

Q

Tipo ~ Sistema de Crigem ~ Modalidade de Licitagdo

| Pesquisar |
Ao clicar em pesquisar aparecera na tela o empenho que deseja anular/reforgar,

conforme o numero que foi digitado anteriormente.

Célula Or¢amentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno

1 171183 8100000000 339014 152296 L20RLPO158N
Data de Emisséo Tipo Processo Taxa de Cambio valor
10/04/2022 Estimativo 23842.002212/2022-39 1.000,00
Favorecido Nome do Favorecido
158156 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ACRE

Amparo Legal

* Codigo Modalidade de Licitaio Ato Normativo Artigo Paragrafo inciso Alinea
104 NAO SE APLICA = - - B -
Descricao

EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA,

Local da Entrega

Informacéo Complementar Sistema de Origem

SIAFI-STN

Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista: 1.000,00

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

> Subelemento 14- DIARIAS NO PAIS




Na tela abaixo temos que marcar a opgao desejada: REFORCAR ou ANULAR.

* Descricdo
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA.

Local da Entrega

Sistema de Origem
SIAFI-STN

Informacao Complementar

Informar Passivo Anterior
.

Lista de Itens

Natureza da Despesa Total da Lista

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.000,00
v Seq: 001  Subelemento: 14 Descrigdo do Item: EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SE 1.000,00
seq. Subelemento Operacio
001 DIARIAS NO PAIS v I
* Descrigao do ltem Reforgo
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR. PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA. Anulaggo

4
Operagao Data Quantidade Valor Unitario Valor da Operag3o
Inclusdo 11/04/2022 1,00000 1.000,0000 1.000,00

| contmar | | Descartar |
Logo, preencher a quantidade e o valor unitario que sera reforgado/anulado e

CONFIRMAR.

Informacdo Complementar sistema de Origem

SIAFISTN

Informar Passivo Anterior
.

Lista de Itens

Natureza da Despesa Total daLista

333014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL 1.300.00
v [ seq: 001  Subelemento: 14 Descricdo do Item: EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SE 130000 | 5|
Seq. Subelemento
001 DIARIAS NO PAIS
* Descriggo do Item
EMPENHO REFERENTE A DESPESA COM DIARIAS NO PAIS-SERVIDOR, PARA ATENDER DEMANDAS DO CAMPUS XAPURI, CONFORME DESPACHO DECISORIO N° 447/2022/REITORIA.
Operacio Data Quantidade Valor Unitario Valor da Operagao
Inclusdo 1170472022 1,00000 1.000,0000 1.000,00
Reforgo 1110412022 1,00000 300,0000 300,00

s s

Para finalizar a alteracéo é necesséario REGISTRAR ALTERACOES, descrever o
motivo da alteracdo e CONFIRMAR.

5 Alterar Nota de Empenho
7

* Data de Emissio

[10/0472022

* Motivo/Observacio

Reforco do Empenho cfe Despacho Decisorio n° 262/2022]

I




Documentos Contabeis

2021RO000059

Se vocé retornar a Nota de Empenho ja podera ver o novo valor empenhado.



5 - Registro de Empenho no Compras Net - Contratos

O passo a passo para registrar empenho no comprasnet contratos é:

1° Clicar em gestdo orgamentaria>minuta de empenho>adicionar minuta de empenho
Compras.govbr

contratos

FRANKLYN OLIVEIRA FI...

15156 Minutas De Empenho e
1 ATUACAD, oadaae -
Unidade Gestora UG Emitente UASG Compra Modalidade
rcamentaria

158156 - |F DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - |F DO ACRE 15-F

[ Minutaempenho

) 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05-F
158156 - |F DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE 05- Prege
58156 - |F DO ACRE 156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE Preg
54156 - IF DD ACRE 158156 - IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE - Preg
581 |F ACRE 158156 - IF DO ACRE 1581 FDOACRE (05 - Preg
SR1GA - IF N0 AMRF IBA_IFT RF IEA154A - IF MM ACRF n& .o
2° Selecionar o tipo: contratos/compras/suprimentos de fundos:
@ 00% = finformarErro. = Mudar UG/UASG @ Meus Dados

FRANKLYN OLIVEIRA Fl...

ouase aseise Buscar Compras adgiionar suscarc
e sl e o ]
e B S

-

&

Tipo: CContrato ® Compra @ Suprimento

Contrato

3° Se for compra: preencher a unidade de compra, selecionar a modalidade de licitacédo e
preencher o numero da licitagdo. Se for contrato, preencher o niumero e clicar em préxima
etapa.



Tipo: OContrato ® Compra @ Suprimento

Contrato

158156 | 00019/2018 | 13.093.675/0001-20 - E. ). RODRIGUES EMPREENDIMENTDS - EIREL =
Unidade Compra
UASG Beneficiaria @

158156 -1F DO ACRE x Limpar
Modalidade Licitacao

slacione b
Numero / Ano
Suprido

SEECIONe B SUDTGO -

4° Selecionar o fornecedor, conferir situagao se esta OK no SICAF e certidées no processo.

@ Compras.govbr 3 Informar Erre = Mudar UG/UASG @ Meus Dados ([ Sair
contratos

FRANKLYN OLIVEIRAFL...

15mss Minuta enpento

Fluxo de Empenho

Fornecedores da Compra
10 v resultados por pagina Pesquisar
Acbes I¥  CNPJ-CPF-Nimero Fornecedor Situagdo SICAF
o 3 15/0001-20 E. J.RODRIGUES EMPREENDIMENTOS - EIREL v

Figura 4: Fornecedores da Compra
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5° Em agdes, selecionar os itens da compra/contrato e clicar em proxima etapa

Fluxo de Empenho

Atenciio: Ndo serdo exibidos itens sem saldo, ou com data devigéncia expirada.

Itens da Compra / Contrato

10 v resultados por pagina Pesquisar
[lagdes 15 N.item Tipo Codigo Descrigdo Qtd./Saldo Valor Unit. Valor Total.
00013 Servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @ 4535.00000 4.3000 2342124000
00014 Servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @ 386600000 1:5100 88608:7200
O 00015 Servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @ 165.00000 0:9700 1967_1600
O 00016 Servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA @ &87.00000 0.1700 177 4800
O 00017 Servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADOD DE LIMPEZA @ 260500000 1.5500 485274000

|

6° No fluxo de empenho (crédito disponivel), selecionar a célula orgamentaria referente ou
inserir uma nova (caso nao esteja cadastrada). Além disso, verificar se o valor esta
atualizado. Se nao estiver, clicar em atualizar em ag¢des e depois no botdo proxima etapa.

Créditodisponivel

Saldos Contabeis
UG Emitente | 1S8156-1FD.. 7| Inserir Célula Orcamentaria =+
10 ~ resultados por pdgina Pesquisar
Selecione Esfera PTRS Fonte Matureza da Despesa UGR Plano Interno 15 Agbes
1 171183 8100000000 339039 152295 L20RLPOLOAN 2900403
£
=
o]
2

O 1 171183 8100000000 445052 152293 [20RLPO1GEN 23.173.03
O 1 171183 8100000000 339033 152300 L20RLPOLSTN 9.503,86
o 1 171183 8350000000 339030 152294 L20RLPOLLTN 9.280,00

@] 1 171183 B100000000

338030 152292 L20RLFOL50N 6.530,00

7° Em subelemento, digitar o numero mais adequado ao servigo/compra

*Cabe salientar que ndo é recomendado o uso de Subitens que iniciem com a denomicagao
“Outras”
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o o ) o L+ 0 o o

Pa:

Finalizar

Saldo do Crédito Orcamentario

Credito orgarnentario: RS 29.004,03
RS 0,00

R529.004,03

Subelemento

10 v resultados per pagina

Pesguisar
Qtd. de Valor Valor Tetal Naturezada
Tipo Codigo Nimero Descricdo Item Unit. do Item Despesa Subelemento Qtd
@ servico 25194 SERVICO ESPECIALIZADO 4.3000 19517.7 339039 | 7s-umpezaccons.. *| Ja
DE LIMPEZA @
@ servico 25194 00014 SERVICO ESPECIALIZADD 386600000 18100 339039 ‘ 75 LIMBEZA E CONS .|
DE LIMPEZA @

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

8° Ainda em subelemento, digitar o valor total e/ou quantidade, o sistema calcula
automaticamente ao preencher um dos dois. Depois, clicar em préxima etapa.

Subelemento

o o o o o

Saldo do Crédito Orgamentario
Cr camentdrio:

orgam R529.004,03
RS 621,0

RS 28.

Subelemento
10 v resultados por pagina Pesquisar
Tipo Codigo Nimero Descricdo Qtd. de Item Valor Unit. Valor Total do Item Natureza da Despesa Subelemento Qtd Valor Total
Servico 25194 4.3000 19517.7 03- COMISSOESEC B g e
Servico 25194 00014 386 19100 339039 03-COMISSOESECO.. = . 19100
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9° Em dados do empenho, preencher todos os dados com asteristicos, eles sdo obrigatorios
para prosseguir. Depois, clicar em préxima etapa.

OBS: como a Universidade, utiliza numeros sequenciais de empenho, ndo € necessario
preencher o numero do empenho. O ID CIPI é preenchido nos casos de natureza da
despesa 449051 (Obras). Na UFSB, esse numero € informado pelo Setor de Obras.

Fluxo de Empenho

Niumero Empenho ID CIPI
Data Emissao * Tipo Empenho *
) clecione
Credor * Nimero Processo *
v
Amparo Legal * Taxa de Cambio *
Local de Entrega *
Descri¢do [ Observagao *
7

10° Conferir o valor total da minuta. Em caso de passivo anterior, selecionar e informar a
conta contabil do passivo. Clicar em préxima etapa.
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Fluxo de Empenho

trato/Compra romecedo belemeRts DadasEmpenhs Passivo Anterior Finalizar

[ Passivo Anterior

Valor Total da Minuta:

-

6210000

Conta Contabil

Nimero Conta Corrente Valor

11° Em finalizar, conferir se os dados estao corretos. Por fim, clicar em emitir empenho siafi
e depois em finalizar.
MIHUJEElS De Empeﬂho fisuslizarMinute-de Empenno

& Voitar pars todos Minutes de Empenho
Fluxo de Empenho

Resumo da Minuta de Empenho

Unidade Gestora

UG Emitente 158720 - UFSs

Credor 07.738.828/0001-30 - AVI B3ERVICOS DE SEGURANCA EIREL
VASG Compra 158720-UFSS

11



Atualizado em

Data emissao

Processo

Taxa cambio

Informacao complementar
Local entrega

Descricao

Etapa

Numero cipi

Contrato

Figura 11: Finalizar

itir Empenho SIAFI

©Finalizar

Finalmente, em Minutas de Empenho, aparecera se o empenho foi emitido, bem como o numero da

NE.

FRANKLYN OLIVEIRA FL.. |

nse Minutas De Empenho eidoraos

+ Adicionar Minuta de Empenha

Figura 12: Minutas de Empenho.

& 4 ade

Unidade Gestora UG Emitente
158156 - IFDO ACRE
158156 - IF DO ACRE

158156 IF DO ACRE 158156 - IF DO ACRE

158156 - 158156 - IF DO ACRE

UASG Compra

158156 - IF DO ACRE

158156 - IF DO ACRE

158156 - IF DO ACRE

158156 IF DO ACRE

Modalidade Tipo de Minuta

Contrato

Numero/Ano

Mensagem SIAFI

Situagdo
EMPENHO EMITIDO

EMPE|

EMPENHO EMITIDO

[e]
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