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Co-autoria de capítulos de livros na área do curso ou afim 
5h 30h 

Participação em projeto de pesquisa e/ou extensão (como bolsista ou 

voluntário na área do curso) por período médio de 1(um) ano. 100h 200h 

Desenvolvimento de monitoria (como bolsista ou voluntário na área do 

curso) por semestre. 
50h 100h 

Realização de estágio não obrigatório na área do curso ou afim (carga 

horária total do estágio realizado pelo aluno). 100h 200h 

Participação em/ou desenvolvimento de outras atividades específicas do 

curso. 
25h 75h 

Trabalho voluntário em Instituições legalmente constituídas. (Horas 

trabalhas) 
1h 200 

 

 

5.3  Tabela da Matriz Curricular 

 

Tabela 2 - Matriz Curricular n° 2014/1 do Curso Superior de Tecnologia em Processos Escolares 

 

1º SEMESTRE 

        

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio 

(h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Fundamentos da 

Administração 

3 54 45 35 10 - 

 Libras I 4 72 60 50 10 - 

 Educação, Sociedade e 

Trabalho 

3 54 45 35 10 - 

 Matemática Aplicada 4 72 60 50 10 - 

 Português Instrumental 4 72 60 50 10 - 

 Fundamentos da 

Educação Inclusiva 

4 72 60 50 10 - 

 Informática Básica 4 72 60 50 10 - 

 Prática Profissional I 4 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 528 440 330 110  
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2º SEMESTRE 

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio 

(h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Ética, Política e Sociedade 2 36 30 20 10 - 

 Direito Administrativo 3 54 45 35 10 - 

 Psicologia do 

Desenvolvimento 

2 36 30 20 10 - 

 Leitura e Produção de 

Textos Técnicos e Oficiais 

2 36 30 20 10 - 

 Metodologia científica 3 54 45 35 10 - 

 Legislação Educacional e 

Educação Básica 

3 54 45 35 10 - 

 Libras II 3 54 45 35 10 Libras I 

 Prática Profissional II 4 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 384 320 210 110  

 

 

3º SEMESTRE 

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio (h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Gestão da Informação na 

Educação e na Escola 

3 54 45 35 10 - 

 Estatística Aplicada à 

Educação 

4 72 60 50 10 - 

 Estatuto da Criança, do 

Adolescente, do Jovem e do 

Idoso 

2 36 30 20 10 - 

 Gestão Escolar Democrática e 

Participativa 

4 72 60 50 10 - 

 Políticas Educacionais e 

Financiamento da Educação 

3 54 45 35 10 Legislação 

Educacional e 

Educação 

Básica 

 Laboratório de Informática: 

criação, funcionamento e 

manutenção básica 

4 72 60 50 10 - 
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 Empreendedorismo e inovação 3 54 45 35 10 - 

 Prática Profissional III 4 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 474 395 285 110  

 

 

4º SEMESTRE 

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio (h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Gestão de Documentos e 

Registro Escolar 

3 54 45 35 10 - 

 Gestão de Processos e Fluxo 

Escolares 

3 54 45 35 10 - 

 Planejamento Estratégico e 

Gestão por Resultados 

4 72 60 50 10 - 

 Gestão da Educação em 

Espaços Escolares e não 

Escolares 

3 54 45 35 10 - 

 Contabilidade Geral e Escolar 3 54 45 35 10 - 

 Fundamentos da Gestão de 

Pessoas 

3 36 30 20 10 - 

 Direito do Trabalho 3 54 45 35 10 - 

 Prática Profissional IV 4 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 438 365 255 110  

 

 

5º SEMESTRE 

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio (h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Política de Alimentação 

Escolar 

3 54 45 35 10 - 

 Segurança e Higiene no 

Ambiente Escolar 

4 54 45 35 10 - 

 Biblioteca Escolar: Criação e 

Gestão 

4 54 45 35 10 - 

 Laboratórios de Ciências: 4 72 60 50 10 - 
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criação, funcionamento, 

segurança e manutenção básica 

 Novas Tecnologias e Contexto 

Escolar 

3 54 45 35 10 - 

 Lazer e Entretenimento no 

Ambiente Escolar 

2 36 30 20 10 - 

 Manutenção da Infraestrutura 4 72 60 50 10 - 

 Prática Profissional V 3 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 456 380 270 110  

 

 

 

6º SEMESTRE 

Código da 

Disciplina 

Disciplina Total de 

aulas 

semanais 

Hora-

aula 

(h/a) 

Hora-

relógio (h) 

Teórica Prática Pré-Requisitos 

 Administração de Conflitos e 

Negociação 

3 54 45 35 10 - 

 Motivação e Liderança 3 54 45 35 10 - 

 Educação ambiental 4 72 60 50 10 - 

 Planejamento e Organização de 

Cantinas 

3 54 45 35 10 - 

 Laboratórios de Línguas e 

Salas de Leitura: criação e 

funcionamento  

3 54 45 35 10 - 

 Laboratório de Multimeios: 

criação e funcionamento 

2 36 30 20 10 - 

 Gestão de contratos 3 54 45 35 10 - 

 Prática Profissional VI 4 60 50 10 40 - 

Carga Horária Total 438 365 255 110  
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Tabela 3 – Resumo da carga horária do curso 
 

RESUMO 

Componentes Curriculares Carga Horária Relógio 

Carga Horária Teórica 1.605h 

Carga Horária Prática 660h 

Carga Horária de Atividades 

Complementares 

180h 

Carga Horária Total 2.445h 

 

 

 

6. METODOLOGIA 

 

No Curso Superior de Tecnologia em Processos Escolares, os componentes curriculares 

apresentam diferentes atividades de modo a trabalhar os conteúdos e atingir os objetivos propostos 

em cada uma das disciplinas que fazem parte da estrutura curricular do curso. Assim, a metodologia 

utilizada no curso apresenta grande diversidade, variando de acordo com as necessidades dos 

estudantes, o perfil do grupo/classe, as especificidades da disciplina, o trabalho do professor, dentre 

outras variáveis, podendo envolver: aulas expositivas dialogadas, com apoio de recursos 

multimídias, leitura programada de textos, debates e discussões orientadas, seminários, atividades 

individuais, em grupo ou coletivas. Aulas práticas. Projetos, pesquisas, estudos de campo, estudos 

dirigidos, tarefas, orientação individualizada, etc. 

 

7. CRITÉRIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS 

 

Será concedido ao aluno o direito de aproveitamento de estudos concluídos com êxito, em 

nível de ensino equivalente, e validação de Conhecimentos e Experiências Profissionais Anteriores 

conforme estabelecido nos artigos 58 e 59 da Organização Didática Pedagógica da Instituição 

(ODP) - IFAC, e de acordo com normas complementares que venham a ser publicadas 

institucionalmente. 

 

 
 


