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MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA SUAP-PGD
VISAO GESTOR - PARTE i
DEFERINDO, CANCELANDO OU INDEFERINDO A ADESAO AO PGD

Prezado (a) Gestor (a),

As informacdes abaixo se referem as instrucdes sobre como deferir os pedidos de adesdo ao PGD encaminhados
pelo(s) servidor(es) de sua unidade de chefia, bem como os procedimentos a realizar nas situacdes em que for
preciso cancelar ou indeferir a adesdo ao PGD, através do acesso ao sistema SUAP, médulo Programa de Gestao.

Os mesmos procedimentos valerdo também para o a autorizacdo do PTS e do PIT.

1. Acesse o Link: https://suap.ifac.edu.br/;
2. Preencha as informacgdes referente ao acesso;
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3. Apos logar, clique na aba “Programa de Gestdo”;
4. Clique na aba “adesdo ao PGD a avaliar”, conforme a seta:
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5. Cligue na aba solicitado e aguardando analise;
6. Selecione o servidor do seu setor, clicando na lupa;

Adesdes do Servidor ao PGD © Auda

FILTROS:
Texto Situaggio: Setor SUAP
Filtrar
# INiCIo \A
2 OS/PROCESSOS
[ BRIy J solicitado e Aguardando Analise | Cancelado
£ PROGRAMA DE GESTAO -
43 ENSINO
Mostrando 2 AdesGes do Servidor a0 PGD
@ PESQUISA
# servidor Setor situagsio
il EXTENSAO
5 (T S Isabel Cristina Soares Pessoz (2264319) DEDPE | Solicitado e aguardando anlise
= ADMINISTRACAO Emanoel Amador Reis Neto (1902458) PFIFE | solicitado e aguardando analise

0 TEC. DA INFORMAGAO

8 DES. INSTITUCIONAL Mostrando 2 Adesées do Servidor as PGD

7. Cligue em deferir (caso a Chefia Imediata esteja de acordo);

8. Clique em cancelar (caso a solicitacdo tenha que ser desfeita);

9. Clique em indeferir (caso a solicitacdo tenha que ser negada, devendo ser ajustada de acordo com as
orientagdes da Chefia Imediata e/ou Dirigente da Unidade);

| Solicitada e aguardando anslise

Solicita¢do de Adesdo do Servidor ao PGD

Dados do servidor

# INicio
Servidor. Setor SUAP: Exercicio SIAPE: Situagio: Jornada de trabalho:

B DOCUMENTOS/PROCESSOS
Isabel Pessca DEDPE (campus: RIFAC) DEDPE (campus: RIFAC) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS

£ PROGRAMA DE GESTAO

10. Preencha as informagdes solicitadas e clique em enviar, conforme exemplo:

Alterar a situacgdo da Solicitagdo de Adesdo do Servidor Isabel Cristina Soares Pessoa (2264319) ao PGD para Deferido
* Justificativa/Observacdo:

# INiCo
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS
PROGRAMA DE GESTAO
£J ENSINO
0 caracteres informados.
P PESQUISA
* Confirmo esta operacdo: [ |

EXTENSAO

GESTAO DE PESSOAS * Senha para confirmacao: ®
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11. Apés a aprovagado por parte da chefia o servidor devera solicitar adesdo ao plano de trabalho setorial.

Realizado com sucesso,

| oeferido

Adeséo do Servidor ao PGD

Dadlos do servidor

Servidor Exerelcio SIAPE ornada de trabalho:

Setor SUAP: Situagio:
Isabel Pessoa DEDPE (campus: RIFAC) DEDPE (campus: RIFAC) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS
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