MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre

MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA SUAP-PGD
VISAO SERVIDOR - PARTE II
ADERINDO AO PLANO DE TRABALHO DO SETOR - PTS

Prezado (a) Servidor(a),

Ap0s ter realizado a adesdo ao PGD, havendo sua chefia autorizado, agora as informagdes abaixo visam instrui-lo acerca

dos procedimentos necessarios para que possa realizar a solicitacdo de adesdo ao Plano de Trabalho Setorial, através do

acesso ao sistema SUAP, mddulo Programa de Gestdo. Lembramos que, para solicitar adesdo a um PTS de outro setor é

necessario que ja tenha aderido ao PTS do seu setor atual.

1. Acesse o Link: https://suap.ifac.edu.br/;
2. Preencha as informagodes referente ao acesso;

Sua

IFAC

& Login IFAC

3. Apos logar, clique na aba “Programa de Gestao”;
4. Clique na aba “Meu PGD”;
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5. Cligue em solicitar adesao ao PTS, conforme a seta:

Meu PGD - Geyse Rakel Paixao Oliveira (2230649)

Solicitar Adesdo ao PGD solicitar Ades&o ao PTS Adicionar PIT

Dados do servidor

Servidor:
Geyse Oliveira

Setor SUAP:
DISGP {campus: RIFAC)

Exercicio SIAPE:
DISGP {campus: RIFAC)

Situagio
ATIVO PERMANENTE - 01

Jornada de trabalho:
40 HORAS SEMANAIS

# INiCIO

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

%, PROGRAMA DE GESTAQ

Gest3o & Comissdes
Chefe de Setor

Consultas gerais

3 EnsiNo

suap
Selecione um PTS para Solicitar Adesdo

@ Auda

Filtrar

" Setar Plana de Trabalho Setorial Opgbes
a oeop Plano de Trabalho Setorisl DEDPE wgante a parrda 27/11/2023 CIETD
q DISG Plana de T DISGP vigente a partir de 03/10/2023 Aderir a este PTS

£ ensino

suap
Solicitar Adesdo ao PTS do Setor DEDPE

Q Visualizar PTS

Dados do servidor

servidor etor SUAP: xercicio SIAPE ituagic jornada de trabalh
sabel Pess DEDPE (campus; RIFAC) DEDPE (campus: RIFAC) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS

Documento de Regras Relacionadas & Adesdo do Servidor a um PTS -\ e a partir de 03/10/2023

1 Aexecuglio e acompanhamento do Programa de Gestdo, no dmbito do Ifac, serd por meio do Sistema Unificado de Administragao Pablica - SUAP, no Decreto N° 11.072/2022 e Portaria ifac N® YO0O(XX, sendo recomendado o
amplo conhecimento do tecr dos referidos documentos

2.3 O panticipante do programa devera aceitar o Termo de Ciéngia & Responsabilidades
2.4 0 servidor em conjunto com a chefia imediata elaborara o plano de trabalho a ser desenvolvido durante a sua jomada de trabalho

2.8 Para fins de elaboraglio do plana de trabalho deverd ser abservada a tabela de atividades

ADMIN

TEC. DA Termos e Regras constantes no Plano de Trabalho Setorial DEDPE vigente a partir de 27/11/2023

08:00 a5 12:00/1
e trabalho presencia

R pesquisar

RELAGAQ DE FUNCIONAMENTO DO DEDPE/DISGP
SETOR TELETRABALHO/PARCIAL PRESENCIAL TELETRABALHO INTEGRAL
Isabel Segunda, quarta e sexta Terca e quinta N/A
Aline terca. quinta Segunda, Quarta e Sexta NA
Bruna Segunda, terca, quarta, quinta
@ sexta.
Lucas Segunda, terca, quarta, quinta e 16 HORAS

DEBUG | Django 4.2.7 | Project path: /var/opt/suap | Database: suap_homologacao suap@10.1.0.171:8432
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8. Apods as leituras, se estiver de acordo, preencha as informacgdes de confirmacao e selecione “enviar”, conforme

seta indicativa;

13:00 as 17:00
13:00 as 16:00

07:30 35 1130

07:00 5 12:00

diante a utilizag3o de equipan
seja possivel realizar o ater

cessérias, inclusive aquelas relacionadas & seguranca da inf

rem as estruturas fisicas e tecnold;
er tras despesas decorrentes do exercicio de suas atribuicdes, de m

ernet, energia elétrica e telefo

Atividades do Plano de Trabalho Setorial DEDPE vigente a partir de 27/11/2023
Agdes Temitica Atividade Pode ser executada na modalidade Teletrabalho?

Q AcBes de capacitacbes |S'v

Q Acdes de servidores | Sm

Confirmagao
* selecione a ades3o:

* Confirmo esta opera3o:

* Senha para confirmacao: @

.. R

9. O servidor deverd aguardar a chefia avaliar a adesdo ao PTS:

solicitagdo de Ades3o a0 PTS submetida com sucesso.

Solicitagdo de Adesdo do Servidor ao PTS

Dados do servidor

campus: RIFAC) DEDPE (campus: RIFAC ATIVO PERMANENTE - 01

Deferido

Adesdo PTS

e mobilirios adequados e erg
mento satisfatério de todas as demand.

5. assumindo, inclusive.
as estipulada. €

Ativo
| sm

| Sim

Jornada de trabalh
40 HORAS SEMANAIS

IMPORTANTE: A partir desse momento, uma vez que o chefe analisar e deferir sua solicitagdo o préximo passo

serd incluir o PIT relativo a sua atuagdo no periodo especificado em regulamento.
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