
 

 

 
 

 

MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA SUAP-PGD 

VISÃO SERVIDOR - PARTE II 

ADERINDO AO PLANO DE TRABALHO DO SETOR - PTS 
 

Prezado (a) Servidor(a), 

 

Após ter realizado a adesão ao PGD, havendo sua chefia autorizado, agora as informações abaixo visam instruí-lo acerca 

dos procedimentos necessários para que possa realizar a solicitação de adesão ao Plano de Trabalho Setorial, através do 

acesso ao sistema SUAP, módulo Programa de Gestão. Lembramos que, para solicitar adesão a um PTS de outro setor é 

necessário que já tenha aderido ao PTS do seu setor atual. 
 

1. Acesse o Link: https://suap.ifac.edu.br/; 

2. Preencha as informações referente ao acesso; 

 

3. Após logar, clique na aba “Programa de Gestão”; 

4. Clique na aba “Meu PGD”; 

 

https://suap.ifac.edu.br/


 

 

 

 

5. Clique em solicitar adesão ao PTS, conforme a seta: 

 

6. Clique em “Aderir a este PTS” referente ao seu setor atual: 

 
 

7. Após a solicitação de adesão ao PTS, o servidor deverá observar todas informações: 

 

 

 



 

 

 

 

8. Após as leituras, se estiver de acordo, preencha as informações de confirmação e selecione “enviar”, conforme 

seta indicativa; 

 

9. O servidor deverá aguardar a chefia avaliar a adesão ao PTS: 

 

 

 

IMPORTANTE: A partir desse momento, uma vez que o chefe analisar e deferir sua solicitação o próximo passo 

será incluir o PIT relativo à sua atuação no período especificado em regulamento. 

 


