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Prezado (a) Gestor (a),

MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA SUAP-PGD
VISAO SERVIDOR - PARTE llI
ANALISAR E AUTORIZAR A ADESAO AO PTS PELO SERVIDOR

As informacgdOes a seguir visam instrui-lo acerca dos procedimentos analise e autorizacdo das solicitacdes de
adesdo ao PTS da unidade formalizadas pelos servidores do seu setor, no ambiente do sistema SUAP, mddulo

Programa de Gestao.

1. Acesse o Link: https://suap.ifac.edu.br/;
2. Preencha as informacdes referente ao acesso;
& Login IFAC
@
Entrar com 9 Ay
3. Cligue na aba “Programa De Gestao”;
4. Na pagina inicial clique em “Adesdo ao PTS a avaliar”, conforme seta em destaque:
... Reitoria
| INSTITUTO EEDERAL Via Chico Mendes, 3084 - Bairro Areal

BN DEEDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Acre

Rio Branco/AC - CEP 69.906-302
Gabin: (68) 2106-6857

Segab: (68) 2106-6855

E-mail: reitoria@ifac.edu.br

http:/iportal.ifac.edu.br/



https://suap.ifac.edu.br/
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5. Cligue em deferir a adesdo ao PTS, cancelar ou indeferir:

da (1) - disg x | 2 s 550 X | ® Whatsapp x g

M Cois beipe: X | M

€« C @ suapifacedubr/pgd,

nalise

Solicitagdo de Adesio do Servidor ao PGD (" cancelar }

Dados do servidor

# INicio

Setor SUAP: Exercicio SIAPE: Situaca
DOCUMENTOS/PROCESSOS
L COGEP-REIT (campus: RIFAC) COGEP-REIT (campus: RIFAC) ATIVO PERMANENTE - 01
€4 PROGRAMA DE GESTAQ
orn abalho:
Meu PGD 40 HORAS SEMANAIS
Contato PGD
ontat
(68) 984127223
Chefe de Setor Desligamento
Consultas gerais
£3 ENSINO © Nenhum desligamento cadastrado.
@ PESQUISA
@ EXTENSAO
& GESTAO DE PESSOAS Histérico de Alteragdes
= ADMINISTRAGAO
£l TEC. DA INFORMAGAO 13n22023 Leandro Costa: Solicitado e aguardando anélise

[l O Pesquisar

6. Inclua a justificativa, conforme o caso e selecione “enviar”:

M Caixa de entrada (2) - isabelpe: X | M Caixa de entrada (1) - disgpdec X | £l - Processo x | @ Whatsapp X g Alterar a situaho da Solicitags: X 4 v - a X

<« C @ suapifacedubr/pgd/aiterar situacao_solicitacao_ adesao/3/4, > % 0@ :

Alterar a situagdo da Solicitagio de Adesao do Servidor Leandro da Silva Costa (2926136) ao PGD para Deferido

* Justificativa/Observacao:  peferido,

# INiclo
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
€ PROGRAMA DE GESTAQ

Meu PGD

* Confirmo esta operagao:

* senha para confirmagao:

Chefe de Setor

Consultas gerais

£3 ENSINO
@ PESQUISA
-

EXTENSAO o
Sobre o SUAP Links Uteis Informagdes Técnicas
4% GESTAO DE PESSOAS
Sistema Unificado de Administragéo Publica © Documentacio Minhas Agdes achiga.ifac.edu.br - 6318638635b3
= ADMINISTRAGAO Teinas 8 Webmail 30/06/2023
£ TEC. DAINFORMAGAO tu Acessibilidade % Gerendamento de Grupos 0711272003 159
e s e Diretoria de Gestéo de Tecnologia d
POR T

F- O pesquisar L =i} - B 31°C Parcensolarado A T 4 5

IMPORTANTE: Uma vez autorizado o préximo passo a seguir é a elaboragdo do PIT por parte do servidor, com
instrucdes disponiveis em manual a parte.

... Reitoria
T INSTITUTO EEDERAL Via Chico Mendes, 3084 - Bairro Areal
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