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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

MEMORIAL DESCRITIVO/RSC-PCCTAE
Resolucdo CONSU/IFAC n° 296, de 03 de julho de 2026

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome: Tamara Smoly Morais

Siape: 3083420 Cargo: TAE - Técnico em Assuntos Educacionais
B oEeemaa™ IS a7izr0ts

Nivel de RSC pretendido: ()RSC-I ()RSC-ll ()RSC-Ill ()RSC-IV ()RSC-V (X)RSC-VI
Nivel de Classificagao: ()A ()B ()C ()b (X)E

Lotagao:

Funcgao/Encargo (se houver): Coordenador de Fluxos e Processos (FG 02)

E-mail: tamara.smoly@ifac.edu.br

2. APRESENTAGAO

Este memorial descritivo tem por finalidade apresentar a trajetéria profissional desenvolvida pelo(a) servidor(a) no exercicio
do cargo efetivo atualmente ocupado, demonstrando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridas ao longo da
carreira, conforme disposto no art. 10 do Decreto n°® 13.048, de 3 de julho de 2026.

3. ORIENTAGOES PARA ELABORAGAO DO MEMORIAL

O memorial devera apresentar, de forma clara e objetiva, a trajetéria profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo,
descrevendo as atividades desempenhadas, as experiéncias adquiridas, os conhecimentos construidos e as competéncias
desenvolvidas ao longo da carreira.

A descrigao devera estar relacionada aos requisitos previstos no art. 4°, incisos | a VI, do Decreto n° 13.048, de 3 de julho
de 2026, indicando, sempre que possivel, os respectivos documentos comprobatérios anexados ao processo.

Procure demonstrar a relevancia das atividades realizadas, os resultados alcangados, as contribuigdes institucionais e a
evolugédo profissional decorrente da atuacdo no exercicio do cargo, evidenciando a compatibilidade entre sua trajetéria e o
nivel de RSC-PCCTAE pleiteado.

Nos campos abaixo, entre os requisitos | a VI, apresente exclusivamente as informacdes relacionadas ao respectivo
requisito e aos itens de pontuagcdo devidamente comprovados pela documentagdo apresentada, deixando em branco os
campos que nao se aplicarem.

4. SINTESE DA TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre (Ifac) teve inicio em 27 de dezembro de
2018, data em que tomei posse no cargo de Técnico em Assuntos Educacionais (TAE), com lotagdo no Campus Tarauaca. No exercicio
de minhas atribui¢Ges, atuei no suporte aos processos académicos, nas a¢des pedagdgicas e atividades de ensino, prestando
assisténcia aos docentes e discentes, periodo em que fui designada como Coordenadora Pedagdgica Substituta da Coordenagdo
Técnico-Pedagdgica (Cotep) naquela unidade de ensino.

Em janeiro de 2020, fui removida para a sede da Reitoria, em Rio Branco, para trabalhar na Pré-reitoria de Administracdo (Proad),
onde assumi a fun¢do de Coordenadora de Fluxos e Processos - Cofpro (FG-02), setor no qual atuo até a presente data. Ao longo
desse periodo, busquei o continuo aprimoramento profissional e a eficiéncia administrativa por meio da participagdo em diversas
capacitacGes, assumi responsabilidades relevantes, trabalhando em diferentes comissGes institucionais que contribuiram para
ampliar meus conhecimentos e competéncias no ambito administrativo.

Dentre as principais atividades que desempenho enquanto Coordenadora de Fluxos e Processos destaca-se a participacdo ativa na
execucdo diadria das rotinas técnico-administrativas, assim como: atendimento ao publico interno e externo, monitoramento dos e-
mails da Proad, recebimento de processos via SEI, triagem, elaboragdo de documentos, abertura instrucdo processual e tramitacdo de
processos, dentre outras atividades concernentes ao setor.

O compromisso com o meu trabalho é de extrema relevancia, pois sempre busquei desempenhar as atividades utilizando os
principios ética, moralidade e zelo com o servigo publico. Nessa diregdo, ser servidora no Ifac, a instituicdo de ensino que tem
transformado o futuro da sociedade acreana, é o que me motiva a prestar um servico cada vez mais eficiente e resolutivo, visando
contemplar a missao formativa do Instituto Federal do Acre.
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Para fins de obtencdo da RSC VI, apresento meu pedido com as comprovagles das atividades desenvolvidas e descricdes nos
requisitos a seguir.

5. REQUISITO | - PARTICIPAGAO EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSOES, COMITES, NUCLEOS, _
REPRESENTAGOES OU SIMILARES FORMALMENTE INSTITUIDOS OU RECONHECIDOS PELO ORGAO OU PELA
ENTIDADE

Descreva sua atuagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes institucionais ou atividades
similares, indicando o periodo de atuagdo, a natureza das atividades desenvolvidas, os resultados obtidos e sua
contribui¢cao para a Institui¢ao.

Participei e ainda participo de comissdes de trabalhos e agdes formalmente estabelecidas pela instituicdo abrangendo as areas de
ensino, pesquisa, extensdo e administra¢cdo, conforme consta nas portarias de nomeacao.

No Campus Tarauaca, integrei a Comissdo de Sele¢do do Processo Seletivo Interno de Discentes, atuando na analise documental dos
estudantes inscritos no Programa de Monitoria Especial. A iniciativa, voltada a assisténcia estudantil para promover a permanéncia e o
éxito académico, esteve vinculada a Diretoria de Assisténcia Estudantil (DSAES) e a Pro-reitoria de Ensino (PROEN).

Ainda no Campus Tarauacd, atuei na Comissdo Permanente de Apoio aos Eventos e Comunicagdo, auxiliando na organiza¢do de
diversas solenidades destinadas a comunidade discente, como certificagGes, formaturas e aulas inaugurais . Participei também da
Comissdo Local de Andlise e Aprovacdo do Plano Individual de Trabalho (PIT) e do Relatério Individual de Trabalho (RIT) dos docentes.

Em dezembro de 2020, presidi a Comissdo de Inventario no ambito da Comissdo Central da Reitoria. Nessa ocasido, coordenei e
executei, juntamente com as equipes designadas, o levantamento dos bens de consumo dos almoxarifados da Reitoria, além de
prestar suporte aos demais campi do IFAC. Em 2024, integrei a Comissdo Eleitoral Central, participando ativamente do processo de
conducdo das elei¢des para a Reitoria do Instituto.

Posteriormente, fiz parte dos Grupos de Trabalho | e Il referente a Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-
TAE/IFAC). As atribuicdes do grupo de trabalho englobaram a elaboracdo de estudos técnicos e a constru¢do da regulamentacdo
interna para a implementag¢do do RSC voltado aos servidores técnico-administrativos da institui¢do.

Participei ainda como membro da comissdo que coordenou internamente a execu¢do do concurso publico de provas e titulos
destinado ao provimento de cargos da carreira do Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, e do concurso publico de provas
destinado ao provimento de cargos de nivel médio e superior da carreira dos Técnicos Administrativos em Educacdo do Ifac.

Atualmente faco parte da Comissdo Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnicos Administrativos - CIS/PCCTAE, e
da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD com a finalidade de orientar e coordenar o processo de analise,
avaliagdo e sele¢do dos conjuntos documentais arquivisticos.

6. REQUISITO Il - PARTIQIPA(;AO E ATUAGAO EM PROJETOS INSTITUCIONAIS, NA GESTAO, NO APOIO AO
ENSINO, A PESQUISA, A EXTENSAO, DE INOVAGCAO E ASSISTENCIA ESPECIALIZADA

Descreva sua participagdo em projetos institucionais, atividades de gestdo, ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo ou
assisténcia, destacando as responsabilidades assumidas, os resultados alcancados e a contribuicdo para o
desenvolvimento institucional.

No campus Tarauacd participei como colaboradora na execucdo do Projeto de Extensdo intitulado: Curso Basico de Libras - Lingua
Brasileira de sinais. Esse primeiro projeto foi destinado aos discentes do campus, com a efetiva participagdo até conclusdo, promovendo
uma aprendizagem significativa para os estudantes.

A segunda execucdo do Projeto de Extensdo denominado curso Basico de Libras do Edital de Fluxo Continuo 2019/PROEX/IFAC, alcangou
a comunidade da rede educacional do municipio de Tarauaca, no qual também, atuei colaborando em toda a sua execugdo, o qual
proporcionou elevado rendimento aos participantes formados pela comunidade externa. Nesse cursos de Libras, assessorei a
coordenadora responsavel em todas as etapas do projeto.

Quanto as capacitagdes realizadas, destaco as que se referem as atividades administrativas exercidas por mim na atualidade na
Coordenacdo de Fluxos e Processos (COFPRO), tais como: Workshop de TI, minicursos relacionados a utilizagdo do Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens (SCDP), plataforma onde realizo o cadastramento e a prestagdo de contas de didrias e passagens dos servidores
da Pro-reitoria de Administragdo (PROAD), Aprendizagem Organizacional e Trilhas de Aprendizagem, Gestdo de Tempo e Produtividade,
dentre outras capacitagGes que efetivamente potencializam o desempenho e a qualidade dos resultados do meu trabalho.

7. REQUISITO Ill - RECEBIMENTO DE PREMIA(}AO EM EVENTO DE RECONHECIMENTO PUBLICO POR PROJETOS
IMPLEMENTADOS NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Relate as premiagdes, homenagens, distingdes ou reconhecimentos publicos recebidos em razdo da atuagéo profissional,
indicando sua relevancia para a carreira e para o desenvolvimento institucional.
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8. REQUISITO IV - DESIGNAGAO PARA ASSUNGAO DE RESPONSABILIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS OU
ESPECIALIZADAS

Descreva as responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas assumidas ao longo da carreira, destacando as
atividades desenvolvidas, a complexidade das atribuigbes, os resultados obtidos e as contribuicdes para a melhoria dos
processos institucionais.

No que se refere a Gestdo de Fiscalizagdo de Contratos, atuo como Fiscal Técnica Titular no contrato de prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, fago relatérios de fiscalizagdo setorial referentes aos servigos prestados, inserindo a comprovagdo dos
documentos das viagens contidos no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP).

Quanto as ag¢bes de Gestora Substituta do Contrato 11/2026, juntamente com os Fiscais, providenciamos a documentagdo necessaria
para prosseguimento dos fluxos.

Em fevereiro de 2020, fui designada para promover a operacionalizagdo no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP),
relativa ao perfil Solicitante de viagem e Solicitante de passagem, da Unidade PROAD, atividade realizada até os dias atuais. No mesmo
ano, passei a operar a ferramenta publicagdes eletrénicas S/FG, no ambito da PROAD do IFAC, na condigdo de titular, atividade que
realizo de forma frequente no setor, por meio de publicacdo portarias no Boletim de Servico Eletrénico. O desempenho dessas
atividades contribui diretamente para o cumprimento da missdo Institucional do Ifac.

9. REQUISITO V - EXERCICIO DE FUNGAO OU CARGO DE DIREGAO OU DE ASSESSORAMENTO INSTITUCIONAL

Descreva as fungdes gratificadas, cargos de diregao, assessoramento ou outras fungdes de gestao exercidas, indicando o
periodo de exercicio, as principais atribuicbes desempenhadas, os resultados alcangados e os impactos institucionais
decorrentes da atuagéo.

Minha atuagdo no campus Tarauaca se deu na area do ensino, periodo em que fui designada para o cargo de 12 Substituta Eventual
da Coordenacdo Técnico Pedagdgica (COTEP) assessorando e colaborando na execugdo das atividades didatico-pedagdgicas referentes
a0 ensino, pesquisa e extensdo, destinadas aos discentes, docentes e comunidade externa daquela localidade.

Em janeiro de 2020 assumi a Coordenacdo de Fluxos e Processos (COFPRO) na Pré-reitoria de Administracdo (PROAD) - Reitoria. A
partir desse periodo meu trabalho na area administrativa foi intensificado, demandando diferentes atribuicbes que envolvem toda
rotina de assessoramento nos fluxos processuais, elaboracdo de documentos e atribuicGes diversas que requerem andlise e
organizagdo das informagOes para a execugdo dos procedimentos administrativos. As experiéncias didrias na execu¢do do
trabalho favorecem o desenvolvimento de competéncias e contribuem para o aperfeicoamento das atividades técnico-administrativas
desempenhadas no setor.

10. REQUISITO VI - PRODUGAO, PROSPECGAO E DIFUSAO DE CONHECIMENTO CIENTIFICO OU TECNICO

Apresente sua produgao técnica, cientifica, tecnoldgica, cultural ou institucional, bem como outras agdes
relacionadas a prospeccgao, producao, sistematizacao ou difusdo de conhecimentos desenvolvidos no exercicio do
cargo.

No que se refere as acGes de extensdo do Ifac, faco parte da equipe avaliadora dos projetos de extensdo, vinculados a Pré-reitoria de
Ensino e Extensdo (PROEX).

Enquanto avaliadora, avaliei projetos formalmente estabelecidos e estruturados por meio dos editais da PROEX. Os projetos
avaliados abrangeram as dreas da cultura, artes, olimpiadas cientificas, inovagdo e tecnologia, dentre outras tematicas, que envolvem
os docentes, discentes e comunidade externa. Avaliar os projetos de extensdo torna-se gratificante a medida em que nos
identificamos como responsaveis pela sele¢do dos melhores projetos responsaveis por beneficiar a comunidade académica e o publico
externo das localidades onde encontram-se as unidades de ensino no Ifac.

Destaco, também, a minha participacdo ativa na organizacdo da Ill Semana de Gestdo em Negdcios, agdo que envolveu o publico
discente do campus Tarauacd, atividade de ensino complementar que contribuiu para o aperfeicoamento pessoal e profissional dos
estudantes daquela localidade.

11. DEMONSTRAGAO DA COMPATIBILIDADE ENTRE A TRAJETORIA PROFISSIONAL E O NiVEL DE RSC-PCCTAE
PLEITEADO

Demonstre de forma clara e objetiva como o conjunto de sua trajetéria profissional, das competéncias desenvolvidas, dos
conhecimentos adquiridos e das experiéncias vivenciadas evidencia o atendimento ao padrdo de conhecimentos e
competéncias correspondente ao nivel de RSC-PCCTAE pleiteado.

Minha trajetéria profissional no Ifac representa um processo continuo de constru¢do de conhecimentos, aperfeicoamento e ampliagao
de responsabilidades, que contribui para o desenvolvimento das agdes institucionais estratégicas e o cumprimento da missdo
formativa dessa Instituicdo de Ensino.

Atuar em diversas frentes de trabalho proporcionou uma visdo sistémica sobre a importancia da articulagdo entre os setores
administrativo e académico, responsavel pela busca constante na exceléncia da prestagdo dos servicos ao publico interno e
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comunidade académica.

A participagdo em cursos de capacitagdo e treinamentos otimizam as rotinas de trabalho e promovem a melhoria continua das
atividades desempenhadas no setor.

A experiéncia adquirida ao longo dos anos e o desempenho das atividades técnico-administrativas permitiu o desenvolvimento de
habilidades e competéncias referentes a organizacdo, analise de processos, gestdo administrativa e trabalho em equipe, capazes de
fortalecer as politicas institucionais. Todo esse percurso evidencia meu amadurecimento profissional e reflete no compromisso e na
dedicagdo com o servigo publico.

Nessa dire¢do, apresento meu pedido de RSC-VI, comprovando que as atividades que desempenhei, e continuo desempenhando,
colaboram diretamente para o fortalecimento da missdo institucional do Ifac, que é promover a educagdo profissional, cientifica e
tecnoldgica de qualidade, garantindo agGes voltadas a formagdo cidada no estado do Acre.

12. RELAGAO DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS

Documento Quantidade |Observacgoes

1406894
1406897
1406901
1406905
1406906
1406908
1406912
1406952
1407007
Portarias 17 1406930
1407008
1407010
1407011
1408386
1407012
1408401
1407013

1408792
1408796
1406947
1406948
1406950
1407400
1407404
1408488

Certificados 8

1407357
1407002
Declaracbes 5 1407003
1407004
1407005

Certificados 1408792
1408796
1406947
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13. DECLARAGAO

Declaro que as informagbes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetéria profissional
desenvolvida no exercicio do cargo efetivo atualmente ocupado, bem como que os documentos apresentados neste
processo sao auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias e competéncias descritas neste memorial;

Declaro, ainda, estar ciente de que a Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) podera solicitar documentagdo complementar e realizara
analise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo sera disponibilizado em area publica do sitio eletrénico do
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre — IFAC, para fins de transparéncia e instrugao do processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informagdes pessoais € pelos documentos por mim apresentados neste
Memorial, comprometendo-me a nao inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer outras informagbes cuja divulgacédo
publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros, observando as disposi¢cdes da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD).

Documento assinado eletronicamente por Tamara Smoly, TAE - Técnico em Assuntos Educacionais, em 08/08/2026, as 10:56,
conforme horario oficial de Rio Branco (UTC-5), com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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At A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifac.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1415114 e o cédigo CRC 88237D66.
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