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Boletim de Servigo Eletronico em 07/04/2026

Ministério da Educacao
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

RESOLUGCAO CONSU/IFAC N2 274, DE 07 DE ABRIL DE 2026

Aprova o Regimento Interno da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos -
CPAD do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Acre.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ACRE — IFAC, no uso de suas atribuicdes legais e nomeado pela
Portaria de Pessoal Ifac n2 1.532, de 15 de setembro de 2025, publicada no Diario Oficial da Unido — DOU
no 176, secdo 2, pagina 16, de 16 de setembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece:

| - Aprovar o Regimento Interno da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos —
CPAD do Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac e definir sua finalidade,
competéncias, constituicdo, composicao, nomeacao, substituicdo, atribuicdes e regras de funcionamento.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 22 A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac, tera seus membros designados pelo Reitor do Ifac,
conforme determina o Decreto Federal n? 10.148, de 2 de dezembro de 2019, ora constituida pela
referéncia do ato normativo de instituicdo da CPAD, tendo suas atribuicdes e competéncias regidas pelo
Regimento Interno, e tem por finalidade:

| - orientar e realizar o processo de andlise, avaliagao e sele¢ao dos documentos produzidos
e acumulados no ambito do Ifac para garantir a sua destinacao final, de acordo com o Decreto n? 4.073,
da Presidéncia da Republica, de 3 de janeiro de 2002, Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro de
2019, Decreto n2 10.278, de 18 de marg¢o de 2020 e as Resolugdes n? 40, do CONARQ, de 9 de dezembro
de 2014 e sua atualizacdo, e n2 44, de 14 de fevereiro de 2020, a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 —
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

Il - instituir e aplicar os procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no
ambito do Ifac, conforme legislacdo arquivistica vigente;

[Il - promover suporte e treinamento em servico na sua area de competéncia em
articulacdo com a Coordenacdo de Protocolo e Arquivo - COPAR,;

IV - articular-se com as demais unidades organizacionais do Ifac;

V - atuar sobre documentos em qualquer suporte, inclusive digital;
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VI — garantir que todos os procedimentos de gestao documental observem os principios da
LGPD, especialmente os de finalidade, necessidade, minimizacdo e seguranga; e

VIl — atuar de forma articulada com o Encarregado pelo Tratamento de Dados - ETD com o
Comité de Governanca Digital do Ifac.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 32 A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos compete:

| - aplicar e orientar no ambito do Ifac o Cédigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo das Atividades-meio e das Atividades-fim
aprovada pelo Arquivo Nacional;

Il - orientar as unidades administrativas a analisar, avaliar e selecionar o conjunto de
documentos produzidos e acumulados pelo Ifac, tendo em vista a identificacdo dos documentos para
guarda permanente e a eliminacao dos documentos destituidos de valor;

Il - analisar os conjuntos de documentos para a definicdo de sua destinacdo final, apds a
desclassificagdo quanto ao grau de sigilo;

IV - submeter as listagens de eliminagdo de documentos para aprovagdo do Reitor do Ifac;

V - assessorar tecnicamente a administracdo do Ifac em questdes relativas a avaliacdo
documental;

VI — atuar conjuntamente com o Encarregado pelo Tratamento de Dados — ETD quando a
destinacdo envolver dados pessoais ou sensiveis; e

VIl — assegurar que o tratamento documental siga os principios de finalidade, necessidade,
minimizacdo, adequacdo e seguranca, conforme preconiza a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD.

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO E DA COMPOSICAO

Art. 42 A CPAD serd hierarquicamente subordinada a Reitoria do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre - Ifac.

Art. 52 A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos serd constituida pelos
seguintes membros:

| - servidor(a) arquivista, que a presidira;
Il - um representante titular e um suplente do Gabinete Institucional — GABIN;
Il - um representante titular e um suplente da Pro-reitoria de Administracdo - PROAD;

IV - um representante titular e um suplente da Pré-reitoria de Desenvolvimento
Institucional — PRODIN;

V - um representante titular e um suplente da Pré-reitoria de Ensino — PROEN;

VI - um representante titular e um suplente da Prd-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-
Graduacdo — PROINP;

VIl - um representante titular e um suplente da Pré-reitoria de Extensao - PROEX;

VIII - um representante titular e um suplente da Diretoria Sistémica de Assisténcia
Estudantil - DSAES;
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IX - um representante titular e um suplente da Diretoria Sistémica de Relagdes
Internacionais - DSRI;

X - um representante titular e um suplente da Diretoria Sistémica de Gestdo de Tecnologia
da Informacao - DSGTI;

Xl - um representante titular e um suplente da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas -
DISGP;

XIl - um representante titular e um suplente da Diretoria Sistémica de Comunicagao -
DSCOM;

XIII - um representante titular e um suplente do Campus Rio Branco - CRB;

XIV - um representante titular e um suplente do Campus Rio Branco Baixada do Sol - CBS;
XV - um representante titular e um suplente do Campus Xapuri - CXA;

XVI - um representante titular e um suplente do Campus Sena Madureira - CSM;
XVII - um representante titular e um suplente do Campus Tarauacd - CTA; e

XVIII - um representante titular e um suplente do Campus Cruzeiro do Sul — CCS.
Art. 62 A CPAD sera composta por:

| - Presidente;

Il - Secretario; e

[l - Membros.

§ 12 A Presidéncia da CPAD serd exercida por servidor(a) arquivista;

§ 22 O(a) secretario(a) devera ser membro da CPAD.

CAPITULO IV
DA NOMEACAO E SUBSTITUICAO

Art. 72 As indicagdes dos representantes para compor a Comissdao Permanente de
Avaliagdo de Documentos devem ser realizadas pelas chefias gerais das unidades definidas no art. 5.

Art. 82 Os membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos serdo
designados pelo Reitor por meio de portaria publicada no Boletim Eletrénico de Servico.

Art. 92 A unidade devera indicar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, um novo
membro, titular ou suplente, nos seguintes casos:

| - pedido de desligamento solicitado pelo membro;

Il - exoneragdo, demissdo ou aposentadoria;

Il - redistribui¢do, exercicio provisério ou remogao para outro érgdo publico ou entidade; e

IV - remogao interna.

§12 Serd substituido o membro da CPAD que faltar a trés reunibes consecutivas sem
justificativa.

§22 A CPAD, apds reunido deliberativa, encaminhara a autoridade mdaxima do Ifac o pedido
de substituicdo, devidamente justificado, de qualquer membro.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES
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Secgao |

Da Presidéncia

Art. 10. A Presidéncia da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos caberd dirigir,
coordenar e supervisionar as atividades da Comissao e:

| - convocar os membros para as reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - coordenar as reunides e as acées da Comissdo;

I - definir as prioridades dos assuntos a serem analisados;

IV - delegar responsabilidades e tarefas aos membros;

V - requisitar informacdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;

VI - mediar discussdes, dando preferéncia ao consenso entre os membros presentes, tendo
voto de qualidade em caso de empate nas votacoes;

VIl - convidar colaboradores eventuais para participar das reunides, quando necessario;
VIl - designar membros para acompanhar o processo de eliminagao fisica dos documentos;

IX - manter interlocucdo com dorgdos externos no tocante as competéncias da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos; e

X - analisar a viabilidade das proposicdes de alteracdo desta Resolucao e submeté-la aos
demais membros.

Secao ll

Da Secretaria

Art. 11. A Secretaria da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos compete:

| - elaborar as atas das reunides e colher as assinaturas dos membros, apds aprovagao das
deliberagdes;

Il - elaborar e expedir correspondéncias;
Il - expedir a convocagdo das reunides, por determinacgdo do(a) Presidente;

IV - organizar e manter atualizados os arquivos da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos;

V - organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;

VI - receber as listagens de eliminacdao encaminhadas a Comissdo Permanente de Avaliacdo
de Documentos e providenciar o seu encaminhamento interno; e

VIl - exercer outras atividades solicitadas pela Presidéncia.

Secao lll

Dos Membros

Art. 12. Aos Membros compete:

| - manter a representatividade de sua unidade nas reunides ordinarias e extraordinarias,
seja pelo titular ou suplente;
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Il - colaborar para o cumprimento das atribui¢des da Comissao Permanente de Avaliagao
de Documentos, nos termos do art. 39;

Il - dar conhecimento sobre as ac¢oes e diretrizes da Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos a unidade administrativa que representa;

IV - levar a Comissdao Permanente de Avaliacido de Documentos as sugestdes e
reivindicacdes da unidade administrativa que representa; e

V - elaborar notas técnicas, relatdrios, informativos e outros documentos, quando
solicitados pelo Presidente.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Secao |

Das Reunioes

Art. 13. As reunides ordindrias da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos
ocorrerdo anualmente para tratar de assuntos relacionados as competéncias definidas no art. 32 e
deverdo ser realizadas com a presenca da maioria absoluta de seus representantes.

§12 As reunides ordinarias serdo convocadas pelo(a) Presidente da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos, por meio de correspondéncia eletrénica ou por oficio, conforme o caso,
com no minimo 10 (dez) dias corridos de antecedéncia, quando forem online e com no minimo 20 (vinte)
dias corridos de antecedéncia, quando forem presenciais.

§22 As reuniGes extraordindrias serdo convocadas pelo(a) Presidente ou por um terco dos
membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, com no minimo 2 (dois) dias uteis de
antecedéncia, quando se tratar de tema urgente.

Art. 14. O quérum da reunido da CPAD e de aprovacao é de maioria simples de seus
membros presentes. Além do voto ordinario, o(a) Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos tera o voto de qualidade em caso de empate.

Paragrafo Unico. Os resultados das deliberacdes de que trata o caput deverdo ser
registrados em ata.

Art. 15. A pauta da reunido sera encaminhada previamente aos membros pelo(a)
Presidente da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos no momento da convocagao.

§12 A inclusdo de tema na pauta no dia da reunido fica condicionada a aprovacgao pelos
membros presentes e da disponibilidade de tempo para discussao e deliberagao.

§22 Na&o sendo possivel a inclusdo do tema solicitado, este devera constar prioritariamente
na pauta da reunido subsequente.

Art. 16. E imprescindivel a presenga em reuniio do membro efetivo da unidade
administrativa, cuja documentacdo a ser avaliada seja objeto de deliberacdo.

Paragrafo Unico. Na inobservancia dos termos do caput, a documentacdo a ser avaliada
serd retirada da pauta da reunido e devera ser reapresentada em reunido subsequente.

Secao ll

Da Eliminacao
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Art. 17. A eliminacdo de documentos estd condicionada ao cumprimento dos
procedimentos estabelecidos na legislagao em vigor.

Art. 18. A revisdo e a andlise da Listagem de Eliminacdo de Documentos (LED) devera ser
realizada pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, responsavel pela aprovacdo, em
reunido, e posterior encaminhamento ao titular do setor/campus e reitoria) do Ifac para autorizagdo,
visando a eliminacdo.

Paragrafo Unico. E vedada a eliminacdo de documentos do Ifac sem a avaliagdo da
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.

Art. 19. A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos devera publicar Edital de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos no Diario Oficial da Unido com o objetivo de dar publicidade ao ato
de eliminacao, ficando estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo, para manifestacao
de interesse na documentacao.

§12 A manifestacdo de interesse de que trata o caput deve ser dirigida a Presidéncia da
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos por meio de e-mail ou oficio.

§22 A eliminacao de documentos sera efetuada de forma que a descaracterizacdao dos
documentos ndo possa ser revertida.

Art. 20. Os documentos contendo dados pessoais s6 poderao ser eliminados mediante:
| - verificagdo de conformidade com a LGPD;

Il - avaliacdo de risco e pertinéncia junto ao Encarregado pelo Tratamento de Dados - ETD,
qguando necessario;

Il - descaracterizacao total e irreversivel; e

IV - preservacdo de cadeia de custddia e assinatura de termo correspondente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A participagdo dos membros na Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Documentos nao implica remuneragao adicional, sendo considerado servigo publico relevante.

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas serdo dirimidos pela Comissdo Permanente de
Avaliacao de Documentos e, se necessario, submetidos a analise da Procuradoria Federal do Ifac.

Art. 23. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por Ubiracy da Silva Dantas, Presidente em exercicio, em
07/04/2026, as 15:39, conforme horario oficial de Rio Branco (UTC-5), com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L https://sei.ifac.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1330937 e
o cédigo CRC F255E637.
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